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1 APRESENTACAO

O CEFET-MG é uma entidade autarquica vinculada ao Ministério da Educacdo, configurando-
se como instituicdo de ensino superior pluricurricular, especializada na oferta de educacgao
tecnoldgica nos diferentes niveis e modalidades de ensino, caracterizando-se pela atuagao pri-

oritdria na area tecnolégica, na forma da legisla¢ao (Lei n2 11.892, 2008).

O presente Projeto Pedagdgico de Curso (PPC) constitui-se no instrumento orientador do
Curso Técnico em Administra¢do, na Forma Concomitante/Subsequente ao Ensino Médio ofer-
tado no Campus Nepomuceno do Centro Federal de Educac¢do Tecnoldgica de Minas Gerais
(CEFET-MG). Nele, estdo definidos a concepcao do curso, os procedimentos de avaliacdo dos
processos de ensino e aprendizagem, a estrutura curricular, tipo de oferta do curso, os inte-
grantes do corpo docente e do técnico administrativo, a infraestrutura disponivel, enfim, todos

os elementos pedagdgicos que garantem o pleno funcionamento do curso proposto.

O Campus Nepomuceno do CEFET-MG entende como sua fungdo primeira promover educacao
cientifica, tecnoldgica e humanistica de qualidade, visando a formacgdo de cidadaos criticos,
conscientes e atuantes, competentes técnica e eticamente, comprometidos efetivamente com
as transformacodes sociais, politicas, culturais e ambientais, e que entendam a sua atuagao no
mundo do trabalho em prol de uma sociedade mais justa e igualitaria. Um dos desafios que
esta instituicdo se propde é o de formar profissionais que sejam capazes de lidar com a rapidez
da geracdao dos conhecimentos e de sua aplica¢do eficaz na sociedade, em geral, e no mundo
do trabalho, em particular. Diante dessa constatacdo, a possibilidade de formar pessoas capa-
zes de lidar com o avanco da ciéncia e da tecnologia deve atender a trés premissas basicas:

formacao cientifico-tecnolégica e humanistica sélida, flexibilidade e educacdo continuada.

A metodologia de elaboragao do PPC do curso Técnico em Administragdo constituiu-se de reu-
nides semanais complementadas com trabalhos individuais em grupo. Neste processo, toda a
equipe teve efetiva participacao na elabora¢do do documento. Foram realizadas reunides com
os profissionais da area e docentes para apresentacdo da  proposta.

Sdo principios norteadores da Educacdo Profissional oferecida pelo CEFET-MG:
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Valorizacdo entre a educacado escolar, o trabalho e as praticas sociais;

>

» Respeito aos valores estéticos, politicos e éticos;
» Desenvolvimento de competéncias profissionais;
>

Flexibilidade, interdisciplinaridade e contextualizagao.

Seguindo esses principios e atento ao papel de uma instituicdo de ensino comprometida com
o desenvolvimento humano integral, entende-se que o Curso Técnico em Administragdao Con-
comitante/Subsequente ao Ensino Médio implantado no Campus Nepomuceno vem atender

as demandas reprimidas nesta regido por profissionais tecnicamente qualificados.

Assim, apresenta-se a estrutura que orientard a pratica pedagdgica do Curso Técnico Conco-
mitante/Subsequente em Administracdo, entendendo que este documento estd passivel de

aprimoramentos sempre que se fizer necessario.

CEFET-MG
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2 JUSTIFICATIVA

Assim como outras regides, Nepomuceno e cidades vizinhas tém experimentado um desen-
volvimento significativo em diversos setores, como comércio, prestacao de servigos, agrone-
gbcio, pequenas e grandes industrias, gerando uma demanda crescente por profissionais ca-
pacitados para atuarem nas mais diversas areas. Nesse contexto, o CEFET-MG, referéncia na-
cional em ensino de qualidade, constantemente oferece formacao profissional de exceléncia

nas mais diversas areas, destacando-se as areas técnicas.

A regido carece de mao de obra qualificada para ocupar fun¢des técnicas em areas adminis-
trativas, tais como gestdo de recursos humanos, financgas, producdo, logistica e planejamento.
Essa caréncia é evidenciada pela dificuldade das empresas locais em preencher vagas com
profissionais devidamente capacitados. Assim, a oferta do curso contribuira diretamente para
suprir essa lacuna, proporcionando aos estudantes uma formacao sélida, com habilidades teé-

ricas e praticas em gestdo empresarial.

A estrutura curricular constante nesse Projeto Pedagdgico serd implantada no 12 semestre de
2026 e apresenta-se como uma iniciativa vidvel, dada a infraestrutura ja existente no campus.
A necessidade de laboratérios especificos para o Curso Técnico em Administracdo CEFET-MG
€ minima, pois a maior parte das aulas requer apenas salas de aula convencionais, além de
sala de informatica e acesso a acervo bibliografico adequado. Dessa forma, os recursos dispo-
niveis no campus sao suficientes para o inicio do curso, sem necessidade de investimentos

significativos em novas instalagdes.

A experiéncia com os demais cursos do campus aponta para estratégias importantes durante
o processo de implantacdo, no que diz respeito as acdes de divulgacdo, praticas para evitar a

retencdo e conclusdo do curso.

Nos ultimos anos, o CEFET campus Nepomuceno tem intensificado a divulgacdo das acbes de
ensino, pesquisa e extensdao por meio de vincula¢des sistematicas em TV’s e radios locais e

regionais, visitas as escolas, empresas e demais organizacdes na cidade e regido. Para a

CEFET-MG
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promocao do curso técnico em Administracdo, esses expedientes serdo adotados com vistas a

divulgar e promover as atividades de formagao dos alunos.

A retencdo e a conclusdo requerem ac¢des que motivem e engajem os alunos. Para que isso
ocorra, diversas agOes estardao disponiveis aos discentes como participagdo em projetos de
pesquisa e extensao, visitas técnicas, em acdes do Nucleo Incubador da Nascente Incubadora
de Negdcios de Impacto de Base Tecnoldgica (Nascente), em eventos institucionais como Mos-
tra Especifica de Trabalhos e Aplicagcbes (META) e Semana de Ciéncia e Tecnologia, dentre ou-
tras. Soma-se a isso o acompanhamento da coordenacao do curso aos alunos, com o apoio

de toda a estrutura organizacional do campus.

2.1 Contexto do Campo Profissional

O curso Técnico em Administra¢do é, por sua natureza, um dos mais abrangentes no ambito
da educacdo profissional e tecnoldgica. A proposta curricular contempla dreas essenciais da
administracao, como gestao de pessoas, processos financeiros, marketing, producao e logis-
tica. Essa formacdo generalista permite ao técnico uma atuacao diversificada, ampliando suas
possibilidades de insercdo no mundo do trabalho, tanto em empresas de pequeno, médio e
grande porte, quanto em setores publicos e privados. Além disso, a flexibilidade do curso, ofe-
recido nas formas de oferta subsequente e concomitante no turno noturno, permite que os

alunos conciliem estudo e trabalho, aumentando suas oportunidades de capacita¢ao.

O municipio de Nepomuceno esta localizado no sul do estado de Minas Gerais, a 11,6 km da
rodovia Ferndo Dias (BR-381), pertencente a microrregido de Lavras. Além da comunidade ne-
pomucenense, o Curso Técnico em Administracdo pode atender a um grande nimero de mu-
nicipios do Sul de Minas, tais como: Alfenas, Boa Esperanca, Campo Belo, Cana Verde, Can-
deias, Carmo da Cachoeira, Coqueiral, ljaci, ltumirim, Lavras, Perdoes, Ribeirdo Vermelho, San-
tana da Vargem, Santana do Jacaré, Santo Antonio do Amparo, Trés Coracdes, Trés Pontas,

Varginha além de diversos outros menores (IBGE, 2022).

CEFET-MG
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Estdo instaladas no municipio de Nepomuceno e regidao as seguintes empresas: Lear Corpora-

tion, Magneti Marelli COFAP, Mangels, Ferrovia Centro Atlantica FCA, Camargo Corréa Cia Ci-

mento, Furnas Centrais Elétrica e Aviario Santo AntGnio empregando aproximadamente 6 mil

trabalhadores diretos. O parque industrial relevante que empregara os futuros profissionais

formados pelo Campus Nepomuceno é composto pelas principais empresas:

>

CEFET-MG

Magneti Marelli COFAP — A Magneti Marelli COFAP é uma empresa especializada no
segmento da reposicao de pecas automotivas, com atuacdo no MERCOSUL e exporta-
¢do para 62 paises. A unidade de Lavras produz aproximadamente setenta mil pecas
por dia entre as linhas de amortecedores de suspensao, amortecedores de diregao,
molas a gas e conta com mais de 1700 funcionarios, além da geracdo de mais de 5000
empregos indiretos na cidade e regido;

Lear Corporation — fornecedora de assentos e sistemas elétricos automotivos (E-Sys-
tems), 1.250 novos empregos, sendo 1.000 diretos e 250 indiretos, com perspectiva de
crescimento. A producdo da unidade Lavras atende a montadoras clientes da empresa,
como Fiat Chrysler Automobiles (FCA), Hyundai, Ford e GM;

Camargo Corréa — uma das mais modernas fabricas de cimento do Brasil e uma das
mais avang¢adas do mundo. A unidade de ljaci, no estado de Minas Gerais, € um dos
maiores investimentos em tecnologia ja feitos pela Camargo Corréa Cimentos. Uma
das caracteristicas desta unidade é a notavel reducdo do consumo de energia, que é
responsavel pela metade do custo do cimento. Conta com um quadro de 143 funcio-
narios diretos e 273 indiretos. A unidade tem capacidade para produzir até 2 milhdes
de toneladas de diversos tipos de cimento por ano;

FCA — Ferrovia Centro Atlantica, possui uma oficina de médio porte Bhering localizada
em Lavras MG onde as locomotivas passam por inspec¢cdes e manutencgdes periddicas.
Possui um complexo sistema logistico utilizando tecnologia de ponta para garantir uma
operacdo segura e produtiva, monitorada via satélite (GPS);

Granja Faria — é considerada uma das maiores empresas de avicultura de postura da
América Latina e tem como objetivo a criacdo de aves para a producdo de ovos, a ex-
ploracdo agropecuaria e a comercializacdo de seus produtos. O Granja Faria é também

a primeira e Unica empresa em Minas Gerais a realizar o processamento de ovos, ou

CAMPUS NEPOMUCENO — Avenida Monsenhor Luiz de Gonzaga 103 - CEP: 37.250-000 - Centro - Nepomuceno — MG.
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seja, oferece as industrias alimenticias, ovos pasteurizados e desidratados, desenvolvi-
dos através de moderna tecnologia. A empresa conta com aproximadamente 560 fun-

cionarios.

2.1.1 Demandas atuais para conhecimento e aplica¢des da area

Os pilares da formacdo do profissional técnico em Administracdo estdo em: planejar, organizar,
dirigir e controlar. O técnico administrador é quem vai gerenciar as pessoas, os recursos finan-
ceiros, a tecnologia e os demais recursos de uma organiza¢ao, tendo sempre como base o

planejamento estratégico e como um norte a sua missao.

Deste modo, é primordial que o profissional seja uma pessoa organizada e capacitada, que
saiba lidar com metas, objetivos, prazos, planilhas, relatérios, diferentes demandas e possiveis
contratempos. Proatividade, flexibilidade, criatividade e inova¢do também sdo essenciais a

essa profissado.

O profissional Administrador pode atuar em diferentes areas de uma organiza¢ao, como: Fi-
nancas, Marketing, Producao, Logistica, Gestdo de Pessoas. Para obter sucesso nessas areas, é
preciso que o profissional desenvolva habilidades de lideranca, gestdo, empreendedorismo,
tomada de decisdes, negociacdo e desenvolvimento de estratégias, pois participara das equi-

pes responsaveis por resultados nas empresas.

2.1.2 Importancia da Oferta do Curso em Nepomuceno e Regido

A oferta do curso técnico no CEFET-MG - Nepomuceno, especialmente no periodo noturno,
apresenta um potencial significativo para o desenvolvimento socioecondmico da regido. A lo-
calizacdo estratégica da cidade, no sul de Minas Gerais, a coloca em um ponto central para

atender a demanda de qualificacdo profissional de diversos municipios da regiao.

Para analise da oferta foi considerado:

CEFET-MG
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O acesso a educagao profissional: A oferta do curso democratiza o acesso a edu-
cac¢do profissional de qualidade, permitindo que trabalhadores e jovens possam
conciliar estudos e trabalho, ampliando suas oportunidades de inser¢do no mer-
cado de trabalho (BRASIL, 2021).

Desenvolvimento local: A qualificacdo profissional da mao de obra local contribui
para o desenvolvimento econdmico da regido, atraindo novas empresas e fortale-
cendo as ja existentes (SENAI, 2020).

Reducdo do desemprego: A formacao técnica proporciona aos alunos as habilida-
des necessarias para ocupar postos de trabalho em diversas areas, contribuindo

para a reducdo do desemprego e da informalidade (MTE, 2019).

2.1.3 Diagnostico de Demanda e Procura do Curso no Cenario Local e Nacional

Para escolha do curso foi realizado diagndstico detalhado da demanda e procura pelo curso

técnico na regido, considerando os seguintes aspectos:

Levantamento de dados: Analise de dados do IBGE, SEBRAE e sindicatos da cate-
goria para identificar o perfil socioecon6mico da populacao, as principais ativida-
des econbmicas da regido e as necessidades de qualificacdo profissional.

Pesquisa de opinido: Visitas in loco em empresas, escolas, entidades de represen-
tatividade e comunidade em geral para identificar as expectativas e necessidades
em relagdo ao curso.

Andlise do mundo do trabalho: Analise do potencial para a area escolhida, identi-
ficando as oportunidades de emprego e as competéncias mais demandadas. Dada

a abrangéncia e a capilaridade do curso.

Outro ponto consultado foi a andlise do “Painel Monitor de Profissdes (2024)”, disponivel junto

ao Catalogo Nacional de Cursos Técnicos (CNCT, 2024) do Ministério da Educacdo. Conforme

consulta, o estado de Minas Gerais, juntamente com S3o Paulo e Bahia, absorve e demanda a

maior parte dos profissionais da area.

CEFET-MG
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FIGURA 1 - Ocupacao pelo cargo de Técnico em Administracdo pelo pais.

Distribuig@o dos empregados da profisséo pelo pais
Roraima (em (ewnlup‘ (Amap4)
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Fonte: Portal MONP.

Conforme andlise no mesmo portal, constatou-se que a distribuicdo das vagas por género esta

equilibradamente disposta:

FIGURA 2 - Distribui¢cdo da ocupacdo dos cargos de Técnico em Administragdo por género.

Distribuig&o por género
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Fonte: Portal MONP.
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2.1.4 Abrangéncia do Curso

A abrangéncia do curso foi analisada com base no diagndstico de demanda e nas possibilida-

des do CEFET-MG. Foram considerados os seguintes aspectos para a analise:

¢ Eixo tecnoldgico: o curso técnico em Administracdo faz parte eixo tecnolégico / Gestdo,
conforme Catalogo Nacional de Cursos Técnicos, considerando as demandas da regido
e as possibilidades de oferta do CEFET-MG.

¢ Disciplinas: a matriz curricular foi elaborada contemplando as disciplinas essenciais
para a formacao profissional, aliando teoria e pratica.

e Estagio: A busca por parcerias e convénios para estagios supervisionados em empresas
da regido para que os alunos possam aplicar os conhecimentos adquiridos em situa-

¢Oes reais de trabalho.

2.1.5 Importancia e relevancia para o CEFET-MG

A criacdo do curso técnico em Administracdo em Nepomuceno contribui para o forta-
lecimento a expansao e atuacdo do CEFET-MG no interior de Minas Gerais, sendo que a oferta
de cursos técnicos esta alinhada com a politica e missao da institui¢cdo, contribuindo para a

formacao de profissionais qualificados e que atendam as demandas do mundo do trabalho.

Aliada a formacao técnica espera-se a formag¢ao humana, que contribua com a socie-

dade na qual estamos inseridos.

2.1.6 Relevancia para o mundo do trabalho

Os alunos egressos terdo a oportunidade de atuacao em diversas frentes, tais como:

e Realizacdo de concursos publicos;

e Contratacdo pela inciativa privada;

CEFET-MG
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e Abertura de empresas na area;

e Prestacdo de servicos diversos.
Ainda, através de seus setores competentes o CEFET-MG podera:

e Firmar parcerias com empresas: Estabelecer parcerias com empresas da regido para a
realizacdo de estagios e a oferta de vagas de emprego para os egressos.

e Acompanhamento dos egressos: Realizar um acompanhamento sistematico dos egres-
sos para avaliar sua inser¢cdo no mercado de trabalho e identificar as necessidades de

ajustes no curriculo.

2.1.7 Possibilidades de integragao vertical dos estudantes

Pela empregabilidade, possibilidade de integragao vertical e por sua adequacao a diversos se-
tores da economia, o curso técnico em Administracdo vem sendo ofertado por instituicdes de

renome na regiao. Citando apenas cidades no raio de 100 km, destaca-se:

» 0O Curso Técnico em Administracdo ofertado pela Universidade Federal de Lavras
(UFLA) em parceria com o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul
de Minas (IFSULDEMINAS);

» 0O Curso Técnico Subsequente em Administracdo ofertado pelo Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas (IFSULDEMINAS) campus Trés Cora-
¢oes.

» 0 Curso Técnico Subsequente/Concomitante em Administracdo ofertado pelo Instituto
Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais (IFSUDESTE)

campus Bom Sucesso.

Tais cursos ocorrem na modalidade presencial ou semipresencial e tém a duragdo que varia de
1 a 2 anos. A entrada anual é de em torno de 30 alunos. Destaca-se que cursos técnicos em

Administracdo apresentam taxas de retencao e conclusao satisfatoérias.

O curso técnico em Administracdo apresenta a possibilidade de progressao vertical dos estu-

dantes em cursos superiores do campus, bacharelado em Engenharia Elétrica e no curso de
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Superior de Tecnologia em Analise e Desenvolvimento de Sistemas (com previsdo de oferta
em 2026/1). Na regido existem cursos superiores de Administracdo em diversas instituicGes
publicas e privadas, presenciais e a distancia, sendo alternativas para discentes darem sequén-
cia a sua formagdo. Diversos cursos superiores sao ofertados no entorno de Nepomuceno,
fazendo com que os alunos tenham a possibilidade de, por meio da formacao técnica em Ad-

ministragao, continuarem sua formagao académica nas mais diversas areas.
Algumas instituicdes que ofertam cursos superiores em Nepomuceno e regido:

v UniCesumar, pdlo Nepomuceno;

Universidade Federal de Lavras (UFLA);

Faculdades Gammon — Lavras-MG;

Centro Universitario de Lavras (UNILAVRAS);

CEFET-MG campus Varginha-MG;

Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL), campus Varginha-MG;
Grupo UNIS, Varginha — MG;

NS N N N N WA

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sudeste de Minas Gerais
(IFSUDESTE) campus Bom Sucesso;

v’ Instituto Federal de Educac3o, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas (IFSULDEMINAS)
campus Trés Corag0es;

v" Universidade UNIFENAS, Alfenas - MG.

2.2 Contexto Institucional do Curso

O CEFET-MG Nepomuceno tem demonstrado ao longo dos anos um compromisso com a for-
macao de qualidade e com a ampliagao de sua oferta educacional. A introducao do curso Téc-
nico em Administracdo é um passo importante nesse processo de diversificacdo e expansao,

pois atende a uma demanda social e econbmica premente.

O projeto apresenta articulagdo com os objetivos institucionais propostos da EPTNM, expres-

sos no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), 2023-2027 do CEFET-MG j3a que propde
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um novo Projeto Pedagogico de Curso adequado a realidade local e a legislagdo vigente. Neste
sentido, pretende-se contribuir com as taxas de gerais de evasao e retengdo discente, por meio

da criacdo de um curso que promova a permanéncia e conclusao.

O curso proposto corrobora com as Diretrizes Politico Pedagdgicas para a EPTNM do CEFET-
MG”, aprovada pela Resolugdo CEPE n? 15/2022, de 11 de agosto de 2022. Almeja-se a pro-
moc¢ao da educagdo comprometida com a formagao humanistica, cientifica e tecnoldgica; a
compreensado dos fundamentos cientifico-tecnolégicos dos processos produtivos com aborda-
gem tedrico-pratica e na perspectiva da integracao entre formacdo geral e formacao profissi-
onal técnica; a promogao da educagao que contribua com o desenvolvimento social e com a

superacao de modelos tradicionais excludentes e ndo sustentaveis, social e ambientalmente.

Nos anos de 2023 e 2024, a realizacdo do curso de extensdao em Gestdo de Negdcios (que teve
um numero elevado de candidatos) apontou a grande demanda que existe na cidade de Ne-
pomuceno por cursos na area de gestao. Pesquisas realizadas pela comissao responsavel pelo
estudo de novos cursos corroboram tal informacao, visto que na regido grande parte das vagas
de emprego sdo para a atuac¢do na gestdo de negdcios, com destaque para vendas, marketing

digital, logistica, gestdo de recursos humanos, financas, qualidade e gestdo comercial

Em conclusdo, o presente projeto se justifica por sua pertinéncia institucional. A abertura do
curso Técnico em Administracdo, inicialmente no periodo noturno e nas formas subsequente
e concomitante, responde as necessidades regionais e as demandas do mundo do trabalho
por profissionais qualificados em gestdo e administracdo. A sua implementacgao é vidvel, tanto
do ponto de vista infraestrutural quanto pedagdgico, e representard uma importante contri-

buicdo para o fortalecimento do potencial econémico e social da regido.
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3 OBJETIVOS

O objetivo principal da oferta do curso Técnico em Administracdo é formar profissionais aptos
a atuar em diferentes areas da administracdo, preparados para enfrentar os desafios do
mundo do trabalho e contribuir para o desenvolvimento socioecondmico da regiao. A forma-
¢do técnica oferecida visa atender as necessidades locais, regionais e nacionais, proporcio-
nando uma qualificacdo de qualidade em uma area essencial para o funcionamento de orga-

nizagdes publicas e privadas.

3.1 Objetivo Geral

Formar técnicos em Administracdo com sélida formacao tedrica e pratica, capazes de desem-
penhar fungdes administrativas em empresas de diversos portes e segmentos, bem como em
drgdos publicos e entidades do terceiro setor, promovendo o desenvolvimento organizacional

e o fortalecimento das praticas de gestao.

3.2 Objetivos Especificos

» Desenvolver competéncias técnicas e comportamentais que possibilitem ao egresso
atuar de forma eficiente nas areas de planejamento, gestao, controle e execugdo de
processos administrativos, com foco em resultados e em boas praticas organizacionais;
Capacitar o aluno para aplicar ferramentas e técnicas de gestdo nas areas de finan-
cas, recursos humanos, logistica, marketing e vendas, contribuindo para a tomada de

decisOes estratégicas nas organizacoes;

» Incentivar o desenvolvimento de uma postura ética e profissional, promovendo o com-
promisso com a responsabilidade social, a sustentabilidade e a cidadania, atendendo
as demandas do mercado e as necessidades da comunidade local e regional;

CEFET-MG
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Oferecer uma formagao versatil e abrangente, permitindo ao egresso desempenhar
diversas fungbes dentro de uma organiza¢do, como assistente administrativo, auxiliar

financeiro, técnico em gestdao de pessoas e controle logistico, entre outras;

Fomentar a capacidade de empreender e inovar, estimulando o aluno a identificar
oportunidades de melhoria, otimizacdo de processos e criacdo de negécios, tanto no
setor privado quanto no publico, atendendo ao cenario econémico diversificado da re-

gido de Nepomuceno;

Proporcionar uma formacdo continua e integrada ao mundo do trabalho, possibili-
tando que o aluno concilie o curso técnico com outras atividades, ampliando suas opor-

tunidades de ingresso ou melhoria no mercado de trabalho;

Contribuir para a formacao de cidadaos criticos e participativos, capazes de atuar de
forma proativa no desenvolvimento socioeconémico da regido, promovendo o fortale-
cimento das pequenas e médias empresas, que sdo a base da economia local;
Preparar o aluno para a continuidade de estudos, promovendo a articulagdo entre a
educacdo técnica de nivel médio e o ensino superior, estimulando a busca por aprimo-

ramento continuo nas dreas de gestdo e administracao.
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4 REQUISITO DE ACESSO

O aluno devera ter concluido o Ensino Médio para a forma de acesso subsequente ou cursando
0 22 ou 32 séries do Ensino Médio para a forma de oferta concomitancia externa, de acordo
com o inciso | do pardgrafo 1o do Decreto n2 5.154, de 23 de julho de 2.004, e atender demais
requisitos que constam no edital do processo seletivo da EPTNM do CEFET-MG, gerenciado

pela COPEVE, publicado em data especifica.

Em cumprimento a Lei 12.711, 50% das vagas destinadas para os Cursos Técnicos da ETPNM
do CEFET-MG serdo reservadas, respeitando-se a ordem de classificagdo dos candidatos, se-

gundo especificacdo do edital.
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5 PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO

O Técnico em Administragdo sera habilitado para:

>

>

>

Executar operagbes administrativas de planejamento, pesquisas, analise e assessoria
no que tange a gestdo de pessoal, de materiais e producao, de servicos, a gestdo finan-

ceira, orcamentdria e mercadolégica;

Utilizar sistemas de informacdo e aplicar conceitos e modelos de gestdo em fungdes
administrativas, sejam operacionais, de coordenacdo, de chefia intermediaria, sejam

de diregao superior, sob orientac¢ao;

Participar na elaboracdo de orcamentos, fluxos de caixa e demais demonstrativos fi-

nanceiros;
Elaborar e expedir relatérios e documentos diversos;

Auxiliar na elaboragao de pareceres e laudos para tomada de decisdes.

Além das questdes praticas e operacionais, o técnico em administracdo sera estimulado a:

>

Refletir sobre os fundamentos cientifico-tecnoldgicos dos processos produtivos, de

modo ativo, critico, criativo, autébnomo, responsavel e empreendedor;

Ter atitude ética no trabalho e no convivio social, compreendendo os processos de so-

cializagdo humana e percebendo-se como agente social capaz de intervir na realidade.

O Egresso do Curso Técnico em Administracdo, na Forma Concomitante/Subsequente ao En-

sino Médio, poderd atuar nas organizag¢des privadas, publicas e ndo governamentais, bem

como em empresas de economia mista, e de outras configuracdes que necessitem de profis-

sionais

CEFET-MG
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6 ORGANIZAGAO CURRICULAR

6.1 Matriz Curricular

Curso Técnico em Administragao

CH semanal CH semanal CH semanal
DISCIPLINA 1.° Semestre | 2.° Semestre | 3.° Semestre CLLLS CLL
Funda.m_entosNde 4 72 60h00min
Administragdo
Matematica Financeira 4 72 60h00min
Fundamentos de 2 36 30h00min
Informatica
Admlnlstragao da 4 72 60h00min
Producdo
Gestdo de Pessoas 4 72 60h00min
Introdugdo a Economia 2 36 30h00min
Introdugdo a Contabili- 4 72 60h00min
dade
_ Administracao 4 72 60h00min
Financeira e de Custos
InformatllcaT ApllcNada a ) 36 30h00min
Administragdo
Gestdo Ambiental 2 36 30h00min
Marketing 4 72 60h00min
Gestdo Estratégica 4 72 60h00min
Empreendedorismo 4 72 60h00min
Seguranca do Trabalho 2 36 30h00min
Administracdo Publica 2 36 30h00min
Gestdo de Projetos 4 72 60h00min
Gestdo do Agronegdcio 2 36 30h00min
CH TOTAL 18 18 18 972 810h
CARGA HORARIA ANUAL
2 2 2
(HORAS) 324 324 324
Especifica: 810 horas
Estadgio: 240 horas
Total: 1050 horas
CEFET-MG
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6.2 Ementario das disciplinas

Centro Federal de Educagao Tecnolégica de Minas Gerais
@ Diretoria de Educagao Profissional e Tecnolégica
CEFET-MG Coordenacio do Curso Técnico em Administra¢do
PRIMEIRO SEMESTRE
Disciplina: Semestre: CH semanal: | CH. Total:
FUNDAMENTOS DE ADMINISTRAGAO 1° 04 HA 72 HA

Histérico e evolugdo da administracdo. Conceitos de administragdo, organiza¢do e empresa. As
fungdes da administragdo. O processo administrativo. Introdugdo as teorias da administragao.
Etica e moral. Etica profissional. Cédigo de ética profissional.

Pré-requisito: ndo ha

Carater da disciplina: (X )tedrico ( ) pratico

Permite regime de dependéncia: ( )sim (X)nao

Disciplina: Semestre: CH semanal: | CH. Total:
MATEMATICA FINANCEIRA 1° 04 HA 72 HA

Porcentagem. Juros simples e compostos. Operacdes de desconto. Taxas. Equivaléncia de capitais.
Fluxos de caixa. Fluxos de caixa uniformes e nao uniformes. Sistema de amortizagao.

Pré-requisito: ndo ha

Carater da disciplina: (X ) tedrico (X)) pratico

Permite regime de dependéncia: ( )sim (X)ndo

Disciplina: Semestre: CH semanal: | CH. Total:
FUNDAMENTOS DE INFORMATICA 1° 02 HA 36 HA

Introducdo a Informatica. Conceitos Basicos de Softwares Aplicativos. Introdugao a Internet. Con-
ceitos Basicos de Sistemas Operacionais. Conceitos Basicos de Redes de Computadores. Conceitos
Basicos de Hardware. Editor de Texto. Planilha Eletrénica. Ferramentas de Apresentacdao. Compu-
tacdo em Nuvem. Internet das Coisas. Comércio Eletronico. QuestGes relacionadas ao Lixo Eletr6-
nico. Impactos da Tecnologia na Sociedade. Direito Autoral e Crimes Virtuais.

Pré-requisito: ndo ha

Carater da disciplina: ( )tedrico (X)) prético

Permite regime de dependéncia: ( )sim (X)nao

Disciplina: Semestre: CH semanal: | CH. Total:
ADMINISTRACAO DA PRODUGAO 1° 04 HA 72 HA

A administracdo da producdo e a organizacao. Evolucdo e responsabilidades da administracdo da
producdo. Gestdo estratégica de producgdo. Instalacdes em administracao da producdo. Planeja-
mento e controle da producdo. Logistica empresarial. Fluxos Logisticos. A logistica e a cadeia de
suprimentos. Gestdo da qualidade. Fundamentos da gestao da qualidade. Ferramentas da quali-
dade. Normas da qualidade.
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Pré-requisito: ndo ha

Cardter da disciplina: (X )tedrico (X)) pratico

Permite regime de dependéncia: (X)sim ( )nao

Disciplina: Semestre: CH semanal: | CH. Total:
GESTAO DE PESSOAS 1° 04 HA 72 HA

A gestdo de pessoas nas organizacdes. Planejamento estratégico de gestdo de pessoas. Supri-
mento de pessoal. Treinamento e desenvolvimento de pessoas. Avaliagao de desempenho. Remu-
neragao.

Pré-requisito: ndo ha

Carater da disciplina: (X ) tedrico ( ) pratico

Permite regime de dependéncia: (X)sim ( )nao

SEGUNDO SEMESTRE
Disciplina: Semestre: CH semanal: | CH. Total:
INTRODUGAO A ECONOMIA 2° 02 HA 36 HA

Conceitos introdutérios sobre Economia. O problema da escassez e das necessidades humanas,
tipos de bens e necessidades, fatores de producdo e agentes econdmicos. Funcionamento de uma
economia de mercado. Conceito de Microeconomia. Lei da oferta e da demanda e equilibrio de
mercado. Conceito de Macroeconomia. Principais agregados econémicos.

Pré-requisito: ndo ha

Carater da disciplina: (X )tedrico ( ) pratico

Permite regime de dependéncia: (X)sim ( )nao

Disciplina: Semestre: CH semanal: | CH. Total:
INTRODUCAO A CONTABILIDADE 2° 04 HA 72 HA

A Contabilidade e seus conceitos e objetivos, aplicagao, usuarios e finalidade. Principios contabeis
e suas aplicacdes. Avaliacao e classificacao das contas patrimoniais. Demonstra¢des contabeis: Ba-
lango Patrimonial, Demonstracdo dos Resultados do Exercicio (DRE) e Demonstracao do Fluxo de
Caixa (DFC). Nogbes de Tributos. Tributos federais, estaduais e municipais. Regimes tributarios.

Pré-requisito: ndo ha

Cardter da disciplina: ( )tedrico (X) pratico

Permite regime de dependéncia: (X) sim ( )ndo

Disciplina: Semestre: CH semanal: | CH. Total:
ADMINISTRAGCAO FINANCEIRA E DE CUSTOS 2° 04 HA 72 HA

Objetivos e fung¢des da Administragdo Financeira. Administracdo do Capital de Giro e o Ciclo Ope-
racional. DecisOes de investimento em longo prazo: elaboracdo e avaliacdo de fluxo de caixa, cus-
tos de capital e critérios para avaliacdo de projetos de investimento (Payback, VPL e TIR). Introdu-
¢do a Contabilidade de Custos. Terminologia e classificagcdes de custos. Métodos de custeio: Cus-
teio por Absorcao e Custeio Variavel.

Pré-requisito: Matematica Financeira

Carater da disciplina: (X ) tedrico (X)) pratico
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Permite regime de dependéncia: ( )sim (X)ndao

Disciplina: Semestre: CH semanal: | CH. Total:
INFORMATICA APLICADA A ADMINISTRACAO 2° 02 HA 36 HA

Tecnologia dos sistemas de informacdo. O ambiente de desenvolvimento de sistemas. A comuni-
cacao de dados e a estrutura de redes. Banco de dados e modelagem de dados. Planejamento e
gestdo de recursos e servigos de informatica nas organizagGes. Tecnologias aplicadas a administra-
¢ao.

Pré-requisito: ndo ha

Carater da disciplina: ( )tedrico (X) pratico

Permite regime de dependéncia: (X) sim ( )néao

Disciplina: Semestre: CH semanal: | CH. Total:
GESTAO AMBIENTAL 2° 02 HA 36 HA

Desenvolvimento sustentavel. A varidvel ecoldgica no ambiente dos negdcios. A repercussao da
guestdo ambiental na organizagdo. Sistema de gestdo ambiental e a série ISO 14000. Modelos de
gestdo ambiental. Nocdes de auditoria ambiental.

Pré-requisito: ndo ha

Carater da disciplina: (X )tedrico (X)) pratico

Permite regime de dependéncia: (X) sim ( )ndo

Disciplina: Semestre: CH semanal: | CH. Total:
MARKETING 2° 04 HA 72 HA

Fundamentos da administracdao de marketing: origem, evolug¢do, conceitos, elementos e impor-
tancia do marketing. Orientacdes da empresa para o mercado. Analise do ambiente do marketing
e do comportamento do consumidor. Marketing de servicos. Segmentacdo de mercado e Adminis-
tracdo do mix de marketing. Planejamento de marketing e administracdo de vendas. Temas con-
temporaneos e tendéncias em marketing.

Pré-requisito: ndo ha

Carater da disciplina: (X ) tedrico (X)) pratico

Permite regime de dependéncia: (X) sim ( )nao

TERCEIRO SEMESTRE
Disciplina: Semestre: CH semanal: | CH. Total:
GESTAO ESTRATEGICA 3° 04 HA 72 HA

Estratégia Empresarial. Planejamento Estratégico. A andlise SWOT e o diagndstico organizacional.
O Balanced Scorecard (BSC). As perspectivas do BSC. O BSC e o mapa estratégico. Indicadores,
metas e iniciativas do BSC. O BSC e a matriz SWOT.

Pré-requisito: ndao ha

Carater da disciplina: (X ) tedrico (X)) pratico

Permite regime de dependéncia: (X) sim ( )nao

Disciplina: Semestre: CH semanal: | CH. Total:
EMPREENDEDORISMO 3° 04 HA 72 HA
CEFET-MG
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Empreendedorismo: conceitos e importancia. O empreendedorismo no mundo e no Brasil. Tipos
de empreendedorismo. Caracteristicas e perfil do empreendedor. Oportunidades e Ideias. Técni-
cas de ideacgdo e validagao. Metodologia Canvas para construcao e andlise de modelo de negécio.

Pré-requisito: ndo ha

Carater da disciplina: ( )tedrico (X) pratico

Permite regime de dependéncia: (X) sim ( )néao

Disciplina: Semestre: CH semanal: | CH. Total:
SEGURANCA DO TRABALHO 3° 02 HA 36 HA

Introducdo a seguranca e a acidentes e doencas de trabalho. Politicas prevencionistas e normas
regulamentadoras. Programas de seguranca do trabalho. Legislacdo acidentaria. Seguranca contra
incéndio e panico. Ergonomia.

Pré-requisito: ndo ha

Carater da disciplina: (X )tedrico (X)) pratico

Permite regime de dependéncia: (X) sim ( )nao

Disciplina: Semestre: CH semanal: | CH. Total:
ADMINISTRACAO PUBLICA 3° 02 HA 36 HA

Introducdo a Administragdo Publica. Principios da Administracdo Publica. Os elementos funda-
mentais do Estado. Formas e sistemas de governo. Divisdo de poderes. Administracdo Publica di-
reta e indireta. Areas funcionais da gestdo publica. Tendéncias contemporaneas na Administragdo
Publica.

Pré-requisito: ndo ha

Carater da disciplina: (X )tedrico ( ) pratico

Permite regime de dependéncia: (X) sim ( )nao

Disciplina: Semestre: CH semanal: | CH. Total:
GESTAO DE PROJETOS 3° 04 HA 72 HA

Definicdo e caracteriza¢do de projetos. Objetivo e importancia do gerenciamento de projeto nas
organizac¢oes. Elaboracdo e gestao de projetos. Ciclo de vida de um projeto. Etapas de um projeto:
iniciacao, planejamento, execu¢do, monitoramento e controle, encerramento. O gerente de pro-
jeto: habilidades e papéis. Cronograma, custos e prazos.

Pré-requisito: ndao ha

Carater da disciplina: (X ) tedrico (X) pratico

Permite regime de dependéncia: (X) sim ( )nao

Disciplina: Semestre: CH semanal: | CH. Total:
GESTAO DO AGRONEGOCIO 3° 02 HA 36 HA

O Agronegécio e os Sistemas Agroindustriais. Cadeias produtivas no Agronegdcio. Assisténcia Téc-
nica e Extensao Rural no desenvolvimento do agronegdcio brasileiro. Agricultura Familiar. Coope-
rativismo e Associativismo no agronegdcio. Inovacdes e tendéncias no agronegdcio.

Pré-requisito: ndo ha

Cardter da disciplina: (X )tedrico ( ) pratico
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Permite regime de dependéncia: (X) sim ( )ndo

6.3. Programas das disciplinas

Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais
Diretoria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Administragdo
Disciplina: FUNDAMENTOS DE ADMINISTRAGCAO Carga Horaria Total: 72 HA
Semestre: 1° Carga Horaria Semanal: 04 HA
1 - OBIJETIVOS

- Fornecer elementos conceituais basicos da Administracdo e auxiliar os discentes no de-
senvolvimento da reflexdo tedrico-empirica com base na evolu¢do do pensamento admi-
nistrativo;

- Apresentar aos discentes a importancia da ética e da moral no exercicio das atividades
administrativas.

2 — CONTEUDO PROGRAMATICO

UNIDADE 1 — A ADMINISTRAGAO E SUAS PERSPECTIVAS

1.1. Histdrico e evolucdo da Administracdo.

1.2. A Administragdo na sociedade moderna.

1.3. Conceitos de Administragdo, organiza¢dao e empresas.

1.4. O processo administrativo.

1.5. Perspectivas futuras da Administragao.

UNIDADE 2 — ADMINISTRAGAO CIENTIFICA
2.1. Organizac¢ao Racional do Trabalho.

2.2. Principios da Administracao Cientifica.
2.3. Criticas a Administracdo Cientifica.

UNIDADE 3 — TEORIA CLASSICA DA ADMINISTRAGAO
3.1. A obra de Fayol e o processo administrativo.

3.2. Henry Ford e produ¢ao em massa.

3.3. Criticas a Teoria Classica.

UNIDADE 4 - ABORDAGEM HUMANISTICA DA ADMINISTRACAO
4.1. As Origens da Teoria das Relagdes Humanas.

4.2. A experiéncia de Hawthorne.

4.3. Lideranca.

4.4, Motivacgao.
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4.5. A organizagdo informal.
4.6. Criticas a Abordagem Humanistica.

UNIDADE 5 - ABORDAGEM COMPORTAMENTAL DA ADMINISTRACAO
5.1. Origens da Teoria Comportamental.

5.2. Novas Proposicdes sobre a Motivagao Humana.

5.3. Teoria dos dois fatores de Herzberg.

5.4. Teoria das Necessidades adquiridas de McClelland.

5.5. Teoria das Decisoes (Herbert Simon).

5.6. Teoria da Equidade (Adams).

5.7. Teoria do Reforgo (Skinner).

5.8. Criticas a Abordagem Comportamental.

UNIDADE 6 — NOVAS ABORDAGENS DA ADMINISTRACAO
6.1 Abordagem Sistémica da Administragdo.

6.2 Abordagem Contingencial da Administracao.

6.3 Novos paradigmas da Teoria Geral da Administracdo.

UNIDADE 7 - ETICA E MORAL
7.1. A moral na Administracdo.
7.2. Etica profissional.

7.2 Cédigo de ética profissional.

3 - METODOLOGIA DE ENSINO

- Aula expositiva usando quadro branco ou recursos audiovisuais.
- Uso de livros e apostilas da area.

- Trabalhos, relatdrios, estudos dirigidos, pesquisas, seminarios.

4 - BIBLIOGRAFIA

Bibliografia Basica:

SCHNEIDE BARROS NETO, Jodo Pinheiro de. Teorias da administragdo: curso compacto :
manual prdtico para estudantes & gerentes profissionais. Rio de Janeiro: Qualitymark,
2002.

CHIAVENATO, Idalberto. Introducdo a teoria geral da administra¢éo. 7. ed. Rio de Janeiro:
Elsevier, 2003.

MAXIMINIANO, A. C. A. Teoria geral da administracéo: da revolugdo urbana a revolugdo
digital. 6. ed. S3o Paulo: Atlas, 2006.

Bibliografia Complementar:
CONSELHO FEDERAL DE ADMINISTRACAOQ. Cédigo de ética do profissional de administra-
¢do. Brasilia. CFA.
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CHIAVENATO, |. Administragdo: teoria, processo e prdtica. 3. ed. Sao Paulo: Makron Books,
€2000. 416 p. ISBN 8534610789 (broch.).

SOBRAL, F, J,B, A.; PECI, A. Administracdo. Editora Pearson, 2013. Livro. (611 p.). ISBN
9788581430850. Disponivel em: https://middleware-
bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788581430850. Acesso em: 9 set. 2024.

MEIRELES, M; PAIXAO, M. Teorias da administra¢do: classicas e modernas. S3o Paulo: Fu-
tura, 2003

HAMPTON, D, R. Administragéio contempordnea: teorias, pratica e casos. Sao Paulo:
McGraw Hill, ¢1977. 370 p.

SOBRAL, F. Administragdo: teoria e pratica no contexto brasileiro. 2. ed. Editora Pearson,
2013. E-book. (627 p.). ISBN 9788581430850. Disponivel em: https://middleware-
bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788581430850. Acesso em: 9 set. 2024.

Elaborado por:
Cassio Henrique Garcia Costa

APROVADO EM: / /
DE ACORDO:
Coordenador de Curso Coordenacdo Pedagdgica
Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais
Diretoria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Administracdo
Disciplina: MATEMATICA FINANCEIRA Carga Horaria Total: 72 HA
Semestre: 1° Carga Horaria Semanal: 04 HA
1 - OBIJETIVOS

- Dotar o discente de conhecimentos tedricos (conceitos, metodologias e habilidades es-
senciais) de matematica financeira e relacionar com problemas contemporaneos no dia a
dia da sociedade;

- Capacitar o discente de expressar-se matematicamente com clareza, precisdo e objetivi-
dade na disciplina para reflexdo e entendimento no mercado.

2 — CONTEUDO PROGRAMATICO
UNIDADE 1 — REVISAO DE FUNDAMENTOS
1.1. Progressao Aritmética.

1.2 Progressdao Geométrica.

1.3 Porcentagem.

UNIDADE 2 — JUROS SIMPLES
2.1. Definicdo e modelagem matematica.
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2.2. Construgao de fluxo de caixa em planilhas eletronicas.

2.3. Situacgdes de uso no cotidiano comercial e financeiro.

UNIDADE 3 - JUROS COMPOSTOS
3.1. Defini¢ao e modelagem matematica.

3.2. Construgao de fluxo de caixa em planilhas eletronicas.

3.3. Situacgdes de uso no cotidiano comercial e financeiro.

UNIDADE 4 — OPERACOES COM DESCONTOS
4.1. Desconto Racional a juros simples.

4.2. Desconto Comercial a juros simples.

4.3. Desconto Racional a juros compostos.
4.4. Desconto Comercial a juros compostos.

UNIDADE 5 — TAXAS

5.1. Taxa Nominal ou aparente.
5.2. Taxa Real.

5.3. Taxas Equivalentes.

UNIDADE 6 — EQUIVALENCIA DE CAPITAIS
6.1. Equivaléncia de Capitais a juros Simples.
6.2. Equivaléncia de Capitais a juros Compostos.

UNIDADE 7 — FLUXOS DE CAIXA

7.1. Uniformes.

7.2. Nao Uniformes.

UNIDADE 8 — SISTEMAS DE AMORTIZACAO

8.1. Sistema de Amortizagdo Americano.

8.2. Sistema de Amortizagao Constante (SAC).

8.3. Sistema de Amortizacdo FRANCES (Tabela PRICE).

8.4. Outros sistemas de Amortizacao.

3 - METODOLOGIA DE ENSINO

- Aula expositiva usando quadro branco ou recursos audiovisuais.

- Uso de livros a apostilas da area.

- Uso de calculadora cientifica/financeira e ferramentas do EXCEL.

4 — BIBLIOGRAFIA
Bibliografia Basica:

BRUNI, A. L.; FAMA, R. Matemdtica financeira: com HP 12C e Excel. 5. ed. S3o Paulo:

Atlas, 2008.

SAMANEZ, C. P. Matemadtica financeira. 5. ed. Sdo Paulo: Pearson, 2010.
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VERAS, L. L. Matemdtica financeira: uso de calculadoras financeiras, aplicacbes ao mercado
financeiro, introdugdo a engenharia econémica, 300 exercicios resolvidos e propostos com
respostas. 6. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007.

Bibliografia Complementar:

ASSAF NETO, A. Matemdtica financeira e suas aplicagées. 12. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2012.
BAUER, U. R Matemdtica financeira fundamental. Sao Paulo: Atlas, 2003.

PUCCINI, A. L. Matemdtica financeira: objetiva e aplicada. 9. ed. Sao Paulo: Elsevier, 2011.

TOSI, A. ). Matemdtica financeira com énfase em produtos bancdrios. 3. ed. Sao Paulo:
Atlas, 2009.

VIEIRA SOBRINHO, J. D. Matemdtica financeira. 7. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2009.

Elaborado por:
Marcelo Lemos de Medeiros

APROVADO EM: / /
DE ACORDO:

Coordenador de Curso Coordenacdo Pedagdgica

@

Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais
Diretoria de Educagao Profissional e Tecnoldgica

CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Administracdo
Disciplina: FUNDAMENTOS DE INFORMATICA Carga Horaria Total: 36 HA
Semestre: 1° Carga Horaria Semanal: 02 HA
1 - OBIJETIVOS

- Proporcionar ao aluno conhecimentos dos principais conceitos de informatica
- Manipular as principais ferramentas computacionais;

- Conhecer as tecnologias da informacdo e as areas de atuacgdo profissional, bem como os
aspectos éticos e legais relacionados a tecnologia.

2 — CONTEUDO PROGRAMATICO

UNIDADE 1 — CONCEITOS BASICOS DE INFORMATICA

1.1. Conceitos Basicos de Informatica.

1.2. Dados e Informacdes.

1.3. Conceitos de hardware, software e aplicativos.

1.4. Classificacdo (livre x proprietario, basico x aplicativo, demo x free x shareware, etc).
1.5. Conceitos bdsicos de sistemas operacionais.

1.6. Conceitos bdsicos de Internet.

1.7. Conceitos basicos de redes de computadores.

CEFET-MG

CAMPUS NEPOMUCENO — Avenida Monsenhor Luiz de Gonzaga 103 - CEP: 37.250-000 - Centro - Nepomuceno — MG.

31



Curso Técnico em Administragao

UNIDADE 2 — AMBIENTE DE TRABALHO NO WINDOWS

2.1. Area de trabalho.

2.2. Botao iniciar.

2.3. Janelas.

2.4. Acessorios .

2.5. Conceito de arquivo, pastas e sistema de arquivos.

2.6. Virus e antivirus.

2.7. Compactacgdo de arquivos (zip, rar, tar, tar.gz, 7z, gzip, bzip).
2.8. Uso do Windows Explorer.

UNIDADE 3 — APLICATIVOS DE ESCRITORIO

3.1. Libre Office Writer.

3.2. Libre Office Calc.

3.3. Libre Office Impress.

3.4. Servigcos Google.

3.5. Aplicativos de escritorio compartilhados em nuvem (sheet e doc).

UNIDADE 4 — INFORMATICA, SOCIEDADE, ASPECTOS LEGAIS E ETICOS
4.1. Aspectos Legais da Informatica.

4.2. Licengas de Software.

4.3. Software de Dominio Publico.

4.4. Pirataria de Software.

4.5. Privacidade e Seguranca.

4.6. Informatica e Sociedade.

4.7. Questdes Sociais e Ambientais Relacionadas a Tecnologia.

4.8. Direito Autoral.

4.9. Crimes Virtuais.

3 — METODOLOGIA DE ENSINO

- Aula expositiva usando quadro branco ou recursos audiovisuais.
- Uso de livros e apostilas da area.

- Aulas praticas em laboratdrios de informatica.

4 - BIBLIOGRAFIA

Bibliografia Basica:

ALMEIDA, Mario de Souza. Administragdo da tecnologia de informagéo e comunicagdo: da
informatica basica a gestdao do conhecimento. 1. ed. Rio de Janeiro, RJ: Freitas Bastos, 2024.
E-book. (1 recurso online). ISBN 9786556753621. Disponivel em: https://middleware-
bv.am4.com.br/SSO/cefet/9786556753621. Acesso em: 21 out. 2024.
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MANZANO, André Luiz N. G.; MANZANO, Maria lzabel N. G. Manzano. Estudo dirigido de
informdtica bdsica. 7. ed. rev. atual. e ampl. S3o Paulo: Erica, 2010. 250 p. ISBN
9788536501287 (broch.).

MANZANO, José Augusto N. G. BrOffice.org 2.0: guia pratico de aplica¢do. S3o Paulo: Erica,
2006. 218 p. ISBN 8536501138 (broch.).

Bibliografia Complementar:

GOOGLE. Treinamento e ajuda do Planilhas Google. In: Centro de aprendizagem do Google
Workspace. Disponivel em: https://support.google.com/a/users/answer/9282959?hl=pt-
PT Acesso em: 21 dez. 2024a.

GOOGLE. Treinamento e ajuda do Planilhas Google. In: Centro de aprendizagem do Google
Workspace. Disponivel em: https://support.google.com/a/users/answer/9282664?hl=pt
Acesso em: 21 dez. 2024b.

LIMA, Jeimes Mazza Correia, MARTINS JUNIOR, Francisco Ranulfo Freitas, NOBRE, Ricardo
Holanda, DIAS, Natélia Maria de Freitas. Computacdo. Informatica na Sociedade e Etica. 1.
Ed. Fortaleza: EQUECE, 2016. 73 p.

OLIVEIRA, Lucas. Direitos autorais na criacdao de softwares. In: JusBrasil. Disponivel em:
https://www.jusbrasil.com.br/artigos/direitos-autorais-na-criacao-de-softwa-
res/1429505072 Acesso em: 21 out. 2024.

SILVA, Mariana Maria. Ciberseguranca e crimes cibernéticos: uma visao geral. Exame. Pu-
blicado em: 18 ago. 2023. Disponivel em: https://exame.com/future-of-money/cibersegu-
ranca-e-crimes-ciberneticos-uma-visao-geral/ Acesso em: 21 out. 2024.

Elaborado por:
Rosana Aurea Tonetti Massahud

APROVADO EM: / /
DE ACORDO:
Coordenador de Curso Coordenacao Pedagdgica
Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais
Diretoria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Administracdo
Disciplina: ADMINISTRACAO DA PRODUGAO Carga Horaria Total: 72 HA
Semestre: 1° Carga Horaria Semanal: 04 HA
1 - OBJETIVOS
- Apresentar o histdrico e os conceitos da Administracdo da Producao;
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- Abordar a relagdo entre a Produgao e as demais areas da Administragao;

- Explorar os elementos fundamentais da Gestao Estratégia da Producao;

- Analisar como é realizado o planejamento e controle da produgao;

- Apresentar conceitos da Logistica Empresarial e inser¢gdao na Cadeia de Suprimentos;

- Abordar a Gestdo da Qualidade e suas ferramentas no contexto da Administracdao da Pro-
ducdo.

2 - CONTEUDO PROGRAMATICO

UNIDADE 1 — FUNDAMENTOS DA ADMINISTRACAO DA PRODUGAO: CONCEITOS E
EVOLUCAO

1.1. Histdrico e evolugdo da Administra¢ao Producao.

1.2. Responsabilidades da Administracao da Producdo.

1.3. O sistema de producdo.

1.4. A Administracao da Producdo e sua relagdo com as demais dreas da Administracao.

UNIDADE 2 — GESTAO ESTRATEGICA DA PRODUCAO

2.1. Planejamento Estratégico e a Producdo.

2.2. Estratégia de producdo, objetivos de desempenho operacional e areas de decisao.
2.2. Projetos em Administra¢dao da Producao.

UNIDADE 3 — INSTALACOES EM ADMINISTRAGAO DA PRODUGAO
3.1. Localizagbes das instalagdes produtivas.

3.2. Arranjo fisico e Layout.

3.3. Tipos de arranjos fisicos.

UNIDADE 4 - PLANEJAMENTO E CONTROLE DA PRODUGAO
4.1. Objetivos do planejamento e controle da producdo.
4.2. Previsao de demanda.

4.3. Planejamento mestre da produgao.

4.4. Planejamento de materiais.

4.5. Manutengao.

UNIDADE 5 — LOGISTICA EMPRESARIAL

5.1. Conceitos e fundamentos da Logistica Empresarial.
5.2 Fluxos Logisticos.

5.3 A Logistica e a cadeia de suprimentos.

UNIDADE 6 — GESTAO DA QUALIDADE

6.1. Conceitos e fundamentos da Gestdao da Qualidade.
6.3. Ferramentas da Qualidade.

6.3 Normas ISO da Qualidade.
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3 - METODOLOGIA DE ENSINO

- Aula expositiva usando quadro branco ou recursos audiovisuais.
- Uso de livros e apostilas da area.

- Trabalhos, relatérios, estudos dirigidos, pesquisas, seminarios.

4 - BIBLIOGRAFIA

Bibliografia Basica:

BALLOU, R. H. Gerenciamento da cadeia de suprimentos/ logistica empresarial. 5. ed. Porto
Alegre: Bookman, 2006.

CORREA, H. L.; CORREA, C. A. Administracdo de produgdo e de operaces: manufatura e
servigcos: uma abordagem estratégica. Sao Paulo: Atlas, 2005

SLACK, N.; JOHNSTON, R.; BRANDON-JONES, A. Administragcdo da producdo. 8. ed. Sao
Paulo: Atlas, 2018. 833 p., il. Inclui indice e bibliografia. ISBN 9788597014075 (broch.).

Bibliografia Complementar:

BALLESTERO-ALVAREZ, M. E. Gestdo de qualidade, produgdo e operagdes. 3. ed. Rio de Ja-
neiro: GEN Grupo Editorial Nacional / Atlas, 2019, 336 p.,ISBN 9788597021103
CARPINETTI, L. C. R. Gestdo da qualidade: conceitos e técnicas. 3. ed. S3o Paulo, SP: Atlas,
2016. ISBN 9788597003918

KRAJEWSKI, L. J.; RITZMAN, L. P.; MALHOTRA, M. K. Administracéo de produgdo e opera-
¢oes. Traducdo de Lucio Brasil Ramos FERNANDES, Miriam Santos Ribeiro de Oliveira. 8. ed.
S3o Paulo: Pearson Prentice Hall, 2009.

SUZANO; MARCIO ALVES. Administracdo de producéo e operagdes com énfase em logistica.
Editora Interciéncia, 2013. E-book. (242 p.). ISBN 9788571932913. Disponivel em:
https://middleware-bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788571932913. Acesso em: 18 set. 2024.
SLACK, N.; CHAMBERS, S.; JOHNSTON, R. Administragdo da produgéo. 3.ed. S3o Paulo:
Atlas, 2009.

Elaborado por:
Céssio Henrigue Garcia Costa

APROVADO EM: / /
DE ACORDO:

Coordenador de Curso Coordenacao Pedagdgica
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Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais
Diretoria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Administracdo
Disciplina: GESTAO DE PESSOAS Carga Horaria Total: 72 HA
Semestre: 1° Carga Horaria Semanal: 04 HA
1 - OBJETIVOS

- Abordar o papel da gestdo de pessoas nas organizacoes;

- Compreender como se da a gestdo estratégica de pessoas;

- Entender como é o processo de sele¢do, treinamento e desenvolvimento de pessoas nas
empresas;

- Explorar formas de avaliagdao de desempenho e de remuneragao de pessoal;

- Abordar aspectos das relagdes trabalhistas nas empresas;

- Entender o conceito de comportamento organizacional e os tipos de liderancas organiza-
cionais.

2 — CONTEUDO PROGRAMATICO

UNIDADE 1 — A GESTAO DE PESSOAS NAS ORGANIZACf)ES

1.1. Evolucdo e desafios da gestdo de pessoas nas organizacdes.

1.2. O papel da gestao de pessoas em processos de mudancas estratégicas.

UNIDADE 2 — PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DE GESTAO DE PESSOAS
2.1. Modelos de planejamento de gestdao de pessoas.

2.2. Fatores que intervém no planejamento de RH.

2.3. Apreciacao critica do planejamento de RH.

UNIDADE 3 - SUPRIMENTO DE PESSOAL
3.1. Andlise e descri¢ao do cargo.
3.2. O processo de recrutamento e selecdo.

UNIDADE 4 — TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS
4.1. O processo de treinamento e desenvolvimento.

4.2. Técnicas de treinamento e desenvolvimento.

4.3. Subsistema de treinamento e desenvolvimento.

UNIDADE 5 — AVALIAGAO DE DESEMPENHO
5.1 Subjetividade e caracteristicas da autoavaliacao.
5.2 Métodos e processos de avaliacao.

UNIDADE 6 — REMUNERACAO
6.1 Como os empregadores determinam a remunerag¢ao: cargos
e salarios.
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6.2 Recompensas financeiras e ndo-financeiras.
6.3 Salario nominal e saldrio real.
6.4 Beneficios.

UNIDADE 7 - ADMINISTRACAO DAS RELACf)ES COM O FUNCIONARIO
7.1 Relagdes trabalhistas e negociacao coletiva.

UNIDADE 8 - COMPORTAMENTO ORGANIZACIONAL
8.1 O comportamento das pessoas nas organizagoes.
8.2 Lideranca — tipo de lideres.

3 - METODOLOGIA DE ENSINO

- Aula expositiva usando quadro branco ou recursos audiovisuais.
- Uso de livros e apostilas da area.

- Trabalhos, relatorios, estudos dirigidos, pesquisas, seminarios.

4 - BIBLIOGRAFIA

Bibliografia Basica:

CHIAVENATO, Idalberto. Gestdo de pessoas. Rio de Janeiro: Campus, 1999. 457 p. ISBN
853520427X (broch.).

DUTRA, J. S. Competéncias: conceitos e instrumentos para a gestao de pessoas na empresa
moderna. 1. ed. S3o Paulo: Atlas, 2014. 206 p. Inclui referéncias e anexos. ISBN 978-85-
224-3898-3 (broch.).

MILKOVICH, George T.; BOUDREAU, traducdo, Reynaldo C. Marcondes. Administra¢éo

de recursos humanos. Sao Paulo: Atlas, 2018.

Bibliografia Complementar:

CHIAVENATO, |. Gestdo de pessoas: o novo papel dos recursos humanos nas organizacoes.
3. ed. Rio de janeiro: Elsevier, 2010.

DA SILVA. C. C. Gestdo de pessoas e equipes de vendas. Contentus, 2020. E-book. (138 p.).
ISBN 9786557452073. Disponivel em: https://middleware-bv.am4.com.br/SSO/cefet/
9786557452073. Acesso em: 17 set. 2024.

DAVEL, E.; VERGARA, S. C. (organizadores). Gestdo com pessoas e subjetividade. 72 ed. Sao
Paulo : Atlas, 2014.

KOPS, L. M. H.; SILVA, S. F. C.; ROMERO, S. M. T. Gestdio de pessoas: conceitos e estratégias.
Editora Intersaberes, 2012. E-book. (176 p.). ISBN 9788582127001. Disponivel em:
https://middleware-bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788582127001. Acesso em: 17 set. 2024.
MARTINS, Sérgio Pinto. Direito do trabalho. 38. ed. Sdo Paulo: Saraiva Jur, 2022.

Elaborado por:
Cdssio Henrique Garcia Costa
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APROVADO EM: / /
DE ACORDO:
Coordenador de Curso Coordenacao Pedagdgica
Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais

Diretoria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Administracdo
Disciplina: INTRODUGCAO A ECONOMIA Carga Hordria Total: 36 HA
Semestre: 2° Carga Horaria Semanal: 02 HA
1 - OBIJETIVOS

- Compreender os fundamentos da economia e sua relagdo com o mercado;

- Compreender o funcionamento do sistema econémico;

- Entender os fundamentos de microeconomia;

- Compreender os conceitos de demanda e oferta e equilibrio de mercado e suas relagdes;
- Entender os fundamentos da macroeconomia;

- Analisar os principais agregados macroeconémicos.

2 - CONTEUDO PROGRAMATICO

UNIDADE 1 - FUNDAMENTOS DA ECONOMIA

1.1. Conceito de Economia.

1.2. A questdo da escassez e os problemas econémicos fundamentais
1.3. A questdo da organizacdo econbmica - sistemas econémicos.

1.4. Funcionamento da economia de mercado.

1.5. Sistema de mercado misto: o papel econémico do governo.

UNIDADE 2 - MICROECONOMIA E DEMANDA DE MERCADO
2.1. Fundamentos de microeconomia.

2.2. Fundamentos da teoria da demanda.

2.3. Andlise da demanda de mercado.

2.4. Variaveis que afetam a demanda.

2.5. Andlise grafica da demanda.

UNIDADE 3 - OFERTA E EQUILIBRIO DE MERCADO
3.1. Fundamentos da teoria da oferta.

3.2. Andlise da oferta de mercado.

3.3. Variaveis que afetam a demanda.

3.4. Andlise grafica da oferta.

3.5. Equilibrio de mercado.
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3.6. Analise grafica do equilibrio de mercado.

UNIDADE 4 - MACROECONOMIA E AGREGADOS MACROECONOMICOS
4.1. Fundamentos da Macroeconomia.

4.2. Metas de politica macroeconémica.

4.3. Principais agregados macroeconémicos.

3 - METODOLOGIA DE ENSINO

- Aula expositiva usando quadro branco ou recursos audiovisuais.
- Uso de livros e apostilas da area.

- Trabalhos, relatdrios, estudos dirigidos, pesquisas, seminarios.

4 - BIBLIOGRAFIA

Bibliografia Basica

ASSAF NETO, Alexandre. Finangas corporativas e valor. 7. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2016.
xxxii, 790 p., il. Inclui referéncias, glossario e indice. ISBN 9788522490905.

MANKIW, N. Gregory. Introdugéio a economia. Tradugdo de Priscilla Rodrigues da Silva
Lopes. 4. ed. Sao Paulo: Cengage Learning, c2020. xxxi, 686 p., il. ISBN 9788522127917
(broch.).

VASCONCELLOS, M. A. S. Manual de Macroeconomia: Nivel basico e nivel intermediario. 3.
ED. SA0 PAuULO: ATLAS, 2009.

Bibliografia Complementar

CUNHA, F. C. Microeconomia: Teoria, questdes e exercicios. Sdo Paulo: Makron Books,
€2000. 308 p. ISBN 8534610630 (broch.).

FISHER, S. Macroeconomia. Tradugdao de Roberto Luis Troster. 5. ed. Sdo Paulo: Makron
Books, 1991. 930 p. ISBN 0074606069 (broch.).

GARCIA, Ml E. Fundamentos de economia. 6. ed. S3o Paulo: Saraiva, 2019. 346 p. ISBN
9788553131723 (broch.).

PINHEIRO, J. L. Mercado de capitais. 8. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2018.
SAMANEZ, C. P. Engenharia econémica. Sao Paulo: Pearson, c2009. 210 p. ISBN
9788576053590 (broch.).

ELABORADO POR:
Céssio Henrique Garcia Costa

APROVADO EM: / /

DE ACORDO:

Coordenador de Curso / Area Coordenacdo Pedagodgica
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Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais
Diretoria de Educagao Profissional e Tecnoldgica
CEFET-MG Coordenacio do Curso Técnico em Administra¢do
Disciplina: INTRODUGCAO A CONTABILIDADE Carga Horaria Total: 72 HA
Semestre: 2° Carga Horaria Semanal: 04 HA
1 - OBJETIVOS

O estudo de Nocdes de Contabilidade tem como objetivo oferecer ao aluno condig¢des de:
- Compreender os objetivos e funcbes da Contabilidade na empresa;

- Aprender os principios contabeis;

- Avaliar e classificar os elementos patrimoniais;

- Analisar as principais demonstragdes contabeis;

- Utilizar as informacGes contdbeis no processo de tomada de decisdo da empresa.

- Estudar os tributos e os regimes tributarios aplicados a empresas.

2 — CONTEUDO PROGRAMATICO
UNIDADE 1 - A CONTABILIDADE
1.1. Definicao.

1.2. Usuarios da Contabilidade.
1.3. Manutenc¢ao da Contabilidade.
1.4. Das Pessoas Fisicas.

1.5. Das Pessoas Juridicas.

UNIDADE 2 - PRINCIPIOS CONTABEIS GERALMENTE ACEITOS NO BRASIL PELA CVM
(COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS) E CPC (COMITE DE PRONUNCIAMENTOS
CONTABEIS)

2.1. Postulados.

2.2. Principios Contabeis.

2.3. Convencdes Contabeis.

2.4. Comissao de Valores Mobilidrios (CVM).

2.5. Harmonizagao das Normas Contabeis — Comité de Pronunciamentos Contabeis.

UNIDADE 3 — O PATRIMONIO

3.1. Bens.

3.2. Direitos.

3.3. Obrigacdes.

3.4. Representac¢ao Grafica do Patriménio.
3.5. Classificacao dos Elementos Patrimoniais.

UNIDADE 4 - DEMONSTRACGES CONTABEIS
4.1. Balango Patrimonial (Lei 11.638/07 e Lei 11.941/09).
4.2. Conteudo e Estrutura.
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4.3. Agrupamento das Contas do Ativo.
4.4. Agrupamento das Contas do Passivo e Patrimodnio Liquido.

UNIDADE 5 - DEMONSTRAGAO DO RESULTADO DO EXERCICIO
5.1. Conteudo e Estrutura.

5.2. Conceitos de Receitas.

5.3. Conceitos de Despesas e Custos.

5.4. Apresentacao da Demonstrag¢dao do Resultado do Exercicio.

UNIDADE 6 - DEMONSTRACAO DO FLUXO DE CAIXA
6.1. Conceitos.

6.2. Método Direto.

6.3. Método Indireto.

UNIDADE 7 — TRIBUTOS

7.1 Principios Tributarios.

7.2 Espécies de Tributos.

7.3 Tributos federais, estaduais e municipais.

7.4 Regimes tributdrios: Simples Nacional, Lucro Presumido e Lucro Real.

3 — METODOLOGIA DE ENSINO

- Aula expositiva usando quadro branco ou recursos audiovisuais.
- Uso de livros e apostilas da area.

- Trabalhos, relatérios, estudos dirigidos, pesquisas, semindrios.

4 — BIBLIOGRAFIA

Bibliografia Basica

EQUIPE DE PROFESSORES FEA/USP. Contabilidade introdutdria: livro-texto. 11. ed. S3o
Paulo: Atlas, 2010.

HAUSER, P. Contabilidade tributdria: dos conceitos a aplicacdo. Editora Intersaberes, 2017.
MATARAZZO, D. C. Andlise financeira de balangos: uma abordagem pratica e gerencial
(livro-texto). 7. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

Bibliografia Complementar

ALMEIDA, M. C. Contabilidade bdsica: textos, exemplos e exercicios resolvidos. Sdo Paulo:
Atlas, 2013.

BAZZI.S. Andlise das demonstracbes contdbeis. Editora Pearson, 2018. E-book. (123 p.).
ISBN 9788543017853. Disponivel em: https://middleware-
bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788543017853. Acesso em: 12 set. 2024.

LIMA, Ricardo Alves de. Direito empresarial e a gestdo de tributos. Sdo Paulo, Tirant Lo
Blanch Brasil, 2021.

MARION, J. C. Contabilidade bdsica. 10. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2009.
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SANTOS, F. de A. Contabilidade: com énfase em micro, pequenas e médias empresas. Sdo
Paulo: Atlas, 2012.

Elaborado por:
Cassio Henrique Garcia Costa

APROVADO EM: / /

DE ACORDO:

Coordenador de Curso Coordenacao Pedagdgica

Centro Federal de Educagao Tecnoldgica de Minas Gerais
Diretoria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica

CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Administracdo
Disciplina: ADMINISTRAGAO FINANCEIRA E DE CUSTOS | Carga Horaria Total: 72 HA
Semestre: 2° Carga Horaria Semanal: 04 HA
1 - OBJETIVOS

- Apresentar os objetivos e fundamentos basicos das Finangas Empresariais;

- Abordar a importancia do planejamento financeiro em curto e longo prazo;

- Apresentar os elementos que compdem a gestao de capital de giro;

- Relacionar a gestao do capital de giro e o ciclo operacional;

- Detalhar o processo de avaliagdo de investimentos;

- Abordar as fontes de financiamento para investimentos e o conceito de custo de capital;

- Apresentar a terminologia basica e classificacdo de custos, assim como métodos de cus-
teio aplicaveis as atividades empresariais.

2 - CONTEUDO PROGRAMATICO

UNIDADE1-A ADMINISTRACAO FINANCEIRA

1.1 Conceitos basicos de financas.

1.2 As funcdes financeiras e o papel do administrador financeiro nas organizacdes.
1.3 Objetivo da Administragdo Financeira.

1.4 A importancia das Finangas Pessoais.

UNIDADE 2 - ADMINISTRACAO DO CAPITAL DE GIRO
2.1 Conceitos basicos de capital de giro.

2.2 Planejamento e financiamento no curto prazo.

2.3 Administracdo do ativo circulante.

2.4 Administracao do passivo circulante.

2.5 O Ciclo Operacional.

CEFET-MG

CAMPUS NEPOMUCENO — Avenida Monsenhor Luiz de Gonzaga 103 - CEP: 37.250-000 - Centro - Nepomuceno — MG.

42



Curso Técnico em Administragao

2.5 A Administragdo do capital de giro e o ciclo operacional.

UNIDADE 3 — INVESTIMENTOS EMPRESARIAIS

3.1 Conceitos basicos de decisdes de investimento.

3.2 A elaboracdo do fluxo de caixa.

3.3 O custo de capital empresarial.

3.4 Técnicas de avaliagdo de investimentos (Payback, VPL e TIR).

UNIDADE 4 — GESTAO DE CUSTOS
4.1. Terminologia basica de custos.
4.2. Principais classificagdes de custos.

UNIDADE 5 - METODOS DE CUSTEIO
5.1 Definicdo do método de custeio.
5.2 O Custeio por Absorcdo.

5.3 O Custeio Variavel.

3 - METODOLOGIA DE ENSINO

- Aula expositiva usando quadro branco ou recursos audiovisuais.
- Uso de livros e apostilas da area.

- Trabalhos, relatdrios, estudos dirigidos, pesquisas, seminarios.

4 - BIBLIOGRAFIA

Bibliografia Basica:

ASSAF NETO, A. Finangas Corporativas e cria¢do de valor. 3 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007.
MARTINS, E. Contabilidade de custos. 10. ed. S3o Paulo: Atlas, 2010

ROGERS, S.; MAKONNEN, R. Finang¢as e estratégias de negdcios para empreendedores. 2.
ed. Porto Alegre: Bookman, 2011. xiii, 335 p.

Bibliografia Complementar:

GITMAN, L. J. Principios de administragdo financeira. 12. ed. Sdo Paulo: Pearson, 2010.
HOII, M. AdministragGo financeira na prdtica: guia para educacdo financeira corporativa
e gestdo financeira pessoal. 4. ed. Sao Paulo: Atlas, 2012.

MOREIRA, J. C. Or¢camento empresarial: manual de elaboragdo. 5. ed. S3o Paulo: Atlas,
2002.

PADOVEZE, C. L. Curso Bdsico Gerencial de Custos. 3. ed., S3o Paulo: Cengage Learning,
2010.
PEREIRA, M. L. Gestdo de custos e pregos. Editora Intersaberes, 2021.

Elaborado por:
Cdssio Henrique Garcia Costa
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APROVADO EM: / /
DE ACORDO:
Coordenador de Curso Coordenacao Pedagdgica
Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais

Diretoria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Administracdo
Disciplina: INFORMATICA APLICADAAADMINISTRACAO Carga Horaria Total: 36 HA
Semestre: 2° Carga Horaria Semanal: 02 HA
1 - OBIJETIVOS

- Capacitar os alunos a utilizarem as tecnologias de informagdo e comunicagao (TICs) de
forma eficiente no seu campo de atuacgdo profissional;

- Utilizar softwares;

- Introduzir l6gica de programacao e banco de dados;

- Aprimorar o uso dos recursos da informatica na elaboragdo e apresentacao de trabalhos
e relatdrios organizacionais.

2 — CONTEUDO PROGRAMATICO

UNIDADE 1 — PRINCiPIOS DA LOGICA DE PROGRAMAGCAO

1.1 Linguagem Python.

1.2 Operagdes de entrada e Saida.

1.3 Tipos de dados e varidveis.

1.4 Estruturas de controle, condicional, de repeticdo e de selec3o.

1.5 Uso de bibliotecas de manipula¢ao de dados.

1.6 Fungdes.

1.7 Resolugdo de problemas do ambiente gerencial utilizando algoritmos e raciocinio 16-
gico.

UNIDADE 2 - ORGANIZACAO E MODELAGEM DE DADOS

2.1. Modelos de dados conceituais.

2.2. Entidades, atributos e relacionamentos.

2.3. Utilizacdo de técnicas de modelagem conceituais para representacao de dados do
ambiente gerencial.

UNIDADE 3 — DADOS E ANALISE DE DADOS EM PLANILHAS ELETRONICAS
3.1 Organizacdo de dados em planilhas eletronicas.

3.2 Limpeza e tratamento de dados em planilhas.

3.3 Fungdbes avangadas em planilhas eletrénicas.

3.4 Planilhas dinamicas.
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3.5 Relatdrios e dashboards em planilhas eletrénicas.

UNIDADE 4 - FERRAMENTAS DE ANALISE E VISUALIZAGAO DE DADOS
4.1 Power Bl Importagao de dados.

4.2 Visuais de cartdo para resumir dados.

4.3 Visuais de pizza, graficos de colunas e de barras.

4.4 Séries temporais e visuais de linha e de area. Drill-down e drill-up.
4.5 Segmentacgao de dados.

4.6 Visual de tabelas.

4.7 Visuais externos.

4.8 Estilizagdo do relatério.

4.9 Publicagdo do relatério.

3 - METODOLOGIA DE ENSINO

- Aula expositiva usando quadro branco ou recursos audiovisuais.
- Uso de livros e apostilas da area.

- Aulas praticas em laboratérios de informatica.

4 - BIBLIOGRAFIA

Bibliografia Basica

MICROSOFT. Power BI. Disponivel em: https://powerbi.microsoft.com/pt-br. Acesso em:
nov 2024.

MASSAHUD, Rosana Aurea Tonetti. Notas de aula: com scripts para MySQL. Parte 1 Nepo-
muceno, MG: CEFET-MG, 2022. 121 p,, il.

MASSAHUD, Rosana Aurea Tonetti. Notas de aula: Com implementacdes em C/C++. Nepo-
muceno, MG: CEFET-MG, 2017. 109 p., il.

Bibliografia Complementar

ALURA. Power Bl Desktop: construindo meu primeiro dashboard (curso online). Disponivel
em: https://www.alura.com.br/curso-online-power-bi-desktop-construindo-primeiro-
dashboard. Acesso em: nov 2024.

CARLBERG, Conrad George. Administrando a Empresa com Excel. Editora Pearson, 2003. E-
book. (444 p.). ISBN 9788534614313. Disponivel em: https://middleware-
bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788534614313. Acesso em: 1 dez. 2024.

GOOGLE. Treinamento e ajuda do Planilhas Google. In: Centro de aprendizagem do Google
Workspace. Disponivel em: https://support.google.com/a/users/answer/92829597hl=pt-
PT Acesso em: 21 out. 2024.

MANZANO, André Luiz N. G.; MANZANO, Maria lzabel N. G. Manzano. Estudo dirigido de
informdtica bdsica. 7. ed. rev. atual. e ampl. S3o Paulo: Erica, 2010. 250 p. ISBN
9788536501287 (broch.).

MANZANO, José Augusto N. G. BrOffice.org 2.0: guia pratico de aplica¢do. Sdo Paulo: Erica,
2006. 218 p. ISBN 8536501138 (broch.).
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ELABORADO POR:
Rosana Aurea Tonetti Massahud

APROVADO EM: / /
DE ACORDO:
Coordenador de Curso / Area Coordenacdo Pedagdgica
Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais

Diretoria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Administragdo
Disciplina: GESTAO AMBIENTAL Carga Horaria Total: 36 HA
Semestre: 2° Carga Horaria Semanal: 02 HA
1 - OBJETIVOS

- Desenvolver nog¢des de ecologia, impactos ambientais, intervenc¢ao e percepg¢ao dos im-
pactos antrépicos;

- Nogdes de legislacdo (Resolugdo 001/86 Conama, Projeto de Lei 3.729 de 2004, 1SO
14001/2015);

- Aprimorar a capacidade de entendimento e preenchimento dos formularios administrati-
vos relacionados as certificacbes ambientais.

2 - CONTEUDO PROGRAMATICO
UNIDADE 1 - EVOLUGAO HISTORICA
1.1. Trajetdéria do pensamento ambiental e das politicas ecoldgicas ao longo da histodria.

UNIDADE 2 - MEIO AMBIENTE

2.1. Relagdo entre a atividade humana e o meio ambiente.
2.2. Acidentes Ambientais.

2.3. Conceitos de Sustentabilidade.

2.4. A sociedade e o Meio Ambiente.

2.5. Organizacdes e Meio Ambiente.

2.6. Economia e Meio Ambiente.

UNIDADE 3 - Desenvolvimento Sustentavel
3.1 Indicadores de Sustentabilidade.
3.2 Dimensoes da Sustentabilidade.

UNIDADE 4 - O SISTEMA de GESTAO AMBIENTAL NAS ORGANIZAGOES
4.11S0O 14001.
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UNIDADE 5 — ECOEFICIENCIA
5.1 Conceito e objetivos da Ecoeficiéncia
5.2 Relagdo entre gestdo de negdcios e Ecoeficiéncia

UNIDADE 6 - MARKETING VERDE OU ECOLOGICO
6.1 Conceito e principios do Marketing Verde
6.2 Beneficios do Marketing Verde para as empresas

3 - METODOLOGIA DE ENSINO

- Aula expositiva usando quadro branco ou recursos audiovisuais.
- Uso de livros e apostilas da area.

- Trabalhos, relatérios, estudos dirigidos, pesquisas, seminarios.

4 - BIBLIOGRAFIA

Bibliografia Basica

BRASIL ESCOLA. Desastres Ambientais: Tipos e Causas. Disponivel em: https://brasiles-
cola.uol.com.br/o-que-e/desastres-ambientais.htm. Acesso em: 19 set. 2024.

IBGE. Impactos Ambientais e a Sociedade. Disponivel em: https://www.ibge.gov.br. Acesso
em: 19 set. 2024.

PNUD. Conceitos Basicos sobre Sustentabilidade. Disponivel em:
https://www.br.undp.org/content/brazil/pt/home/sustainable-development-goals/goal-
12.html. Acesso em: 19 set. 2024.

UNIP. Educacdo Ambiental: A Construcdo da Consciéncia Socioambiental. Disponivel em:
https://www.unip.br. Acesso em: 19 set. 2024.

WWEF. A Histéria da Sustentabilidade. Disponivel em: https://www.worldwildlife.org/pa-
ges/the-history-of-sustainability. Acesso em: 19 set. 2024.

Bibliografia Complementar

ABNT. I1SO 14001: O que é? Disponivel em: https://www.abnt.org.br. Acesso em: 19 set.
2024.

AGENDA 21 (1992). Disponivel em: https://sustainabledevelopment.un.org/outcomedocu-
ments/agenda2l. Acesso em: 19 set. 2024. Elaborado por:

BANCO MUNDIAL. Economia e Sustentabilidade. Disponivel em: https://www.world-
bank.org/en/topic/environment. Acesso em: 19 set. 2024.

COMISSAO EUROPEIA. Indicadores de Sustentabilidade. Disponivel em: https://ec.eu-
ropa.eu. Acesso em: 19 set. 2024.

CONFERENCIA DE ESTOCOLMO (1972). Disponivel em: https://www.un.org/docu-
ments/ga/res/27/a27r010.htm. Acesso em: 19 set. 2024.

FUNDACAO GETULIO VARGAS. Ecoeficiéncia e Sustentabilidade. Disponivel em:
https://fgv.br. Acesso em: 19 set. 2024.

INSTITUTO AKATU. Sustentabilidade: Dimensdes e Conceitos. Disponivel em:
https://akatu.org.br. Acesso em: 19 set. 2024.
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SEBRAE. Responsabilidade Socioambiental: o Papel das Empresas. Disponivel em:
https://www.sebrae.com.br. Acesso em: 19 set. 2024.

UNESCO. Desenvolvimento Sustentdvel. Disponivel em: https://unesco.org. Acesso em: 19
set. 2024.

ELABORADO POR:
Bruno Senna Corréa

APROVADO EM: / /
DE ACORDO:
Coordenador de Curso / Area Coordenacdo Pedagodgica
Centro Federal de Educagao Tecnoldgica de Minas Gerais

Diretoria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Administracdo
Disciplina: MARKETING Carga Horaria Total: 72 HA
Semestre: 2° Carga Horaria Semanal: 04 HA
1 - OBJETIVOS

- Apresentar os fundamentos da funcdo de marketing e de seus gerenciamentos;

- Elencar as diferentes abordagens da empresa em relagcdo ao mercado;

- Entender as varidveis do ambiente de marketing e sua importancia e aplicabilidade na
tomada de decisdes de marketing;

- Estudar o modelo de decisdao de compra e varidveis que influenciam no comportamento
do consumidor;

- Distinguir as especificidades da gestdo do marketing de servicos e como praticé-lo;

- Compreender a segmentac¢do de mercado e a sua relagdo com a gestdo do composto
mercadoldgico;

- Apresentar o planejamento do marketing e a gestdo de vendas;

- Discorrer sobre os temas contemporaneos e tendéncias em marketing.

2 - CONTEUDO PROGRAMATICO

UNIDADE 1 - FUNDAMENTOS DA ADMINISTRACAO DE MARKETING
1.1 Fundamentos da administracdao de marketing.

1.2 Origem e evolucdo do marketing.

1.3 Papel do marketing nas organizacoes e na sociedade.

1.4 Conceitos centrais do marketing.

1.5 Aplicacdes do marketing.

1.6 Fungdes operacionais do marketing.
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UNIDADE 2 — ORIENTACAO DA EMPRESA PARA O MERCADO
2.1 A orientagao da producao.

2.2 A orientag¢do do produto.

2.3 A orientacdo de vendas.

2.4 A orientacdo do marketing.

2.5 A orientagdo do marketing holistico.

UNIDADE 3 — ANALISE DO AMBIENTE DE MARKETING E DO COMPORTAMENTO DO
CONSUMIDOR

3.1 Marketing e valor para o cliente.
3.2 Analise do ambiente de marketing.
3.3 Analise do mercado consumidor.

UNIDADE 4 — MARKETING DE SERVICOS

4.1 A natureza dos servicos.

4.2 Estratégias de marketing para as empresas prestadoras de servicos.
4.3 Gerenciamento da qualidade do servigo.

UNIDADE 5 — SEGMENTACAO DE MERCADO E ADMINISTRAGAO DO MIX DE MARKETING
5.1 Entendendo a segmentacdo de mercado.

5.2 Bases e procedimentos para a segmentacao.

5.3 Gestao de marca e do produto.

5.4 Gestdo de distribuicao.

5.5 Gestdo da comunicacdo e da promocao.

5.5 Gestdo de preco.

UNIDADE 6 — PLANEJAMENTO DE MARKETING, ADMINISTRACAO DE VENDAS, TEMAS
CONTEMPORANEOS E TENDENCIAS EM MARKETING

6.1 Planejamento de marketing.
6.2 Gestao da forca de vendas.
6.3 Temas contemporaneos e tendéncias em marketing.

3 - METODOLOGIA DE ENSINO

- Aula expositiva usando quadro branco ou recursos audiovisuais.
- Uso de livros e apostilas da area.

- Trabalhos, relatorios, estudos dirigidos, pesquisas, seminarios.

4 - BIBLIOGRAFIA
Bibliografia Basica:
BAKER, M. Administragdo de marketing. Elsevier, 2005.
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KOTLER, P. Administragdo de marketing: analise, planejamento, implementagdo e controle.
Tradugao de Ailton Bomfim Brandao. 5. ed. Sao Paulo: Atlas, 1998. 725 p. ISBN 852241825X
(broch.).

KOTLER, P.; KELLER, K. L. Administragdo de marketing. 15. ed. Editora Pearson, 2019. E-book.
(896 p.). ISBN 9788543024950. Disponivel em: https://middleware-
bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788543024950. Acesso em: 17 set. 2024.

Bibliografia Complementar:

GRONROQOS, C. Marketing: Gerenciamento e Servicos; Rio de Janeiro: Elsevier, 2009
KELLER, K. L.; CHERNEV, A. Administra¢Go de marketing. Traducdo de Francisco Araujo da
Costa. 16. ed. Porto Alegre, RS: Grupo A, 2024. E-book. (1 recurso online). ISBN
9788582606230. Disponivel em: https://middleware-
bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788582606230. Acesso em: 17 set. 2024.

PETER, J. P.; OLSON, J. C. Comportamento do consumidor e estratégia de marketing. 8. ed.
S3o Paulo:McGraw-Hill, 2009

SHIRAISHI, G.F. Administracdo de marketing. Editora Pearson, 2018. Livro. (242 p.). ISBN
9788543025537. Disponivel em: https://middleware-
bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788543025537. Acesso em: 17 set. 2024.

URDAN, F. T., URDAN A. T. Gestdo do Composto de Marketing. Sao Paulo: Atlas, 2006

Elaborado por:
Cassio Henrique Garcia Costa

APROVADO EM: / /
DE ACORDO:
Coordenador de Curso Coordenacao Pedagdgica
Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais

Diretoria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Administracdo
Disciplina: GESTAO ESTRATEGICA Carga Horaria Total: 72 HA
Semestre: 3° Carga Horaria Semanal: 04 HA
1 - OBIJETIVOS

- Conhecer os fundamentos da Administragdo Estratégica;

- Compreender como é elaborado o Planejamento Estratégico;

- Elaborar o diagndstico organizacional por meio da analise SWOT;

- Entender os principais conceitos do Balanced Scorecard (BSC);

- Aplicar o BSC ao gerenciamento da estratégia de uma organizacao.
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2 - CONTEUDO PROGRAMATICO

UNIDADE 1 - FUNDAMENTOS DA ESTRATEGIA EMPRESARIAL
1.1. O planejamento empresarial.

1.2. Os niveis organizacionais e os tipos de planejamento.

1.3. O sistema estratégico.

UNIDADE 2 - Planejamento Estratégico

2.1. Elaborac¢do do Planejamento Estratégico.
2.2. Analise da situacdo estratégica.

2.3. As bases do planejamento estratégico.
2.4. O referencial estratégico.

UNIDADE 3 — DIAGNOSTICO ORGANIZACIONAL
3.1. Analise SWOT.

3.2. Variaveis do ambiente externo.

3.3. Variaveis do ambiente interno.

3.4. Resultados da andlise SWOT.

UNIDADE 4 — O BALANCED SCORECARD (BSC)

4.1. O BSC e suas perspectivas.

4.2. O Mapa Estratégico.

4.3. O BSC e a matriz SWOT.

4.4. Objetivos, indicadores, metas e iniciativas.

4.5. Aplicacdo do BSC no gerenciamento da estratégia de uma organizacao.

3 - METODOLOGIA DE ENSINO

- Aula expositiva usando quadro branco ou recursos audiovisuais.
- Uso de livros e apostilas da area.

- Trabalhos, relatorios, estudos dirigidos, pesquisas, seminarios.

4 - BIBLIOGRAFIA

Bibliografia Basica:

CERTO, S. C. et al. Administragdo estratégica: planejamento e implantacdo de estratégias.
3. ed. S3o Paulo: Pearson Education do Brasil, 2010.

OLIVEIRA, D. P. R. Planejamento estratégico: conceitos, metodologias e praticas. 26. ed. Sdo
Paulo: Atlas: Sdo Paulo, 2009.

KAPLAN, R. S.; NORTON, D. P. Balanced Scorecard: a estratégia em acdo. Rio de Janeiro:
Campus, 1997.

Bibliografia Complementar:
FERENCE, T.P.; THURMAN, PW. Estratégia. Sao Paulo: Saraiva, 2012.
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GONCGCALVES, C. (org.) Manual de ferramentas de estratégia empresarial. S3o Paulo: Altas,
2008.

SAPIRO, A.; CHIAVENATO, |. Planejamento estratégico: fundamentos e aplicacGes. 2 ed. Rio
de Janeiro: Elsevier, 2010.

THOMPSON JUNIOR, A. A. Administragdo estratégica. Sao Paulo: McGraw-Hill, 2008.
WRIGHT, P.; KROLL, M. J.; PARNELL, J. A. Administragdo estratégica: conceitos. Sao Paulo:
Atlas, 2000. 433 p.

Elaborado por:
Cassio Henrique Garcia Costa

APROVADO EM: / /
DE ACORDO:
Coordenador de Curso Coordenacdo Pedagdgica
Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais

Diretoria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Administracdo
Disciplina: EMPREENDEDORISMO Carga Horaria Total: 72 HA
Semestre: 3° Carga Horaria Semanal: 04 HA
1 - OBIJETIVOS

- Entender o conceito e a importancia do Empreendedorismo;

- Conhecer as caracteristicas do empreendedorismo no Brasil;

- Abordar as caracteristicas e perfis dos empreendedores;

- Apresentar técnicas de deteccdo de oportunidades, de ideacdo e validacdo de ideias;

- Aplicar a metodologia CANVAS no desenvolvimento de um novo empreendimento ali-
nhado a tematica da Incubadora de Negdcios de Impacto de Base Tecnoldgica do CEFET-
MG.

2 - CONTEUDO PROGRAMATICO

UNIDADE 1 — EMPREENDEDORISMO: CONCEITOS E IMPORTANCIA
1.1. Empreendedorismo: conceitos e defini¢bes.

1.2. Tipos de Empreendedorismo.

1.3. Caracteristicas e perfil do empreendedor.

1.4. Variaveis que impactam os negécios.

UNIDADE 2 — O EMPREENDEDORISMO NO BRASIL
2.1. O cenario do empreendedorismo no Brasil.
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2.2. Causas da mortalidade das empresas no Brasil.
2.3. Causas do sucesso das empresas no Brasil.
2.4. Os principais desafios dos empreendedores brasileiros.

UNIDADE 3 - O PROCESSO EMPREENDEDOR: IDENTIFICANDO E AVALIANDO
OPORTUNIDADES

3.1. Técnicas para deteccdo e avaliacdo de ideias.

3.2. Deteccdo de problema, validacao de hipoteses e o Canvas da Proposta de Valor.

UNIDADE 4 - MODELAGEM DE NEGOCIOS

4.1. O Canvas e o Modelo de Negécio.

4.2. A Incubadora de Negdcios de Impacto de Base Tecnoldgica do CEFET-MG.

4.3. Elaboragado de modelo de Negdcio contendo: Validagao de Hipdtese; Canvas Proposta
de Valor; Canvas Modelo de Negdcio; e Prototipagem.

3 - METODOLOGIA DE ENSINO

- Aula expositiva usando quadro branco ou recursos audiovisuais.
- Uso de livros e apostilas da area.

- Trabalhos, relatérios, estudos dirigidos, pesquisas, seminarios.

4 - BIBLIOGRAFIA

Bibliografia Basica:

BERNARDI, L. A. Manual de empreendedorismo e gestdo: fundamentos, estratégias e dina-
micas. 2. ed. S3o Paulo: Atlas, 2012.

DORNELAS, J. C. A. Empreendedorismo: transformando idéias em negdcios. 5. ed. Rio de
Janeiro: LTC, 2014.

MAXIMIANO, A. C. A. Administragdo para empreendedores: fundamentos da criagdo e da
gestdo de novos negdcios. 2. ed. Sao Paulo: Pearson Prentice Hall, 2011.

Bibliografia Complementar:

COzZz1, A. (org.); JUDICE, V.; DOLABELA, F.; FILION, L. J.. Empreendedorismo de base tecno-
I6gica: spin-off: criacdo de novos negdcios a partir de empresas constituidas, universidades
e centros de pesquisa. Sao Paulo: Elsevier, 2008.

DEGEN, R. J. O empreendedor: empreender como op¢ao de carreira. Sao Paulo: Pearson
Education do Brasil, c2009. xviii, 440 p., il. ISBN 9788576052050 (broch.).

DORNELAS, J. C. A. Empreendedorismo para visiondrios: desenvolvendo negécios inovado-
res para um mundo em transformacdo. Rio de Janeiro: Empreende, LTC, 2014.

GRANDO, N. (Org.). Empreendedorismo inovador: como criar startups de tecnologia no Bra-
sil. S30 Paulo: Evora, 2012.

HASHIMOTO, M. Empreendedorismo plano de negdcios em 40 licbes. Sdo Paulo: Saraiva,
2014.

Elaborado por:
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Cassio Henrique Garcia Costa

APROVADO EM: / /
DE ACORDO:
Coordenador de Curso Coordenacao Pedagdgica
Centro Federal de Educagao Tecnoldgica de Minas Gerais

Diretoria de Educacgao Profissional e Tecnoldgica
CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Administracdo
Disciplina: SEGURANCA NO TRABALHO Carga Horaria Total: 36 HA
Semestre: 3° Carga Horaria Semanal: 02 HA
1 - OBIJETIVOS

- Fornecer conhecimentos e formacdo complementar em medidas prevencionistas no am-
biente de trabalho através do conhecimento dos aspectos técnicos e legais da seguranga
do trabalho.

2 — CONTEUDO PROGRAMATICO

UNIDADE 1 - INTRODUCAO A SEGURANCA E A ACIDENTES E DOENGCAS DE TRABALHO.
1.1 - Histdéria da segurancga do trabalho.

1.2 - Conceitos e definicoes.

1.3 - Riscos ambientais.

1.4 - Mapa de riscos.

UNIDADE 2 - POLITICAS PREVENCIONISTAS E NORMAS REGULAMENTADORAS.
2.1 - Responsabilidades em seguranca do trabalho.

2.2 - Legislacdo aplicada a seguranca do trabalho.

2.3 - Normas regulamentadoras.

2.4 - Legislacao previdenciaria e o PPP.

2.5 - SESMT e CIPA.

UNIDADE 3 - PROGRAMAS DE SEGURANCA DO TRABALHO.

3.1 - Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR).

3.2 - Programa de Condi¢bes e Meio Ambiente de Trabalho na Industria da Construcao
(PCMAT).

3.3 - Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais (PPRA).

3.4 - Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional (PCMSO).

3.5 - Programa de Protecdo Respiratéria (PPR).

3.6 - Laudo Técnico das CondicGes de Trabalho (LTCAT).
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UNIDADE 4 - LEGISLACAO ACIDENTARIA.

4.1 - Evolucgdo histérica da legislagdo acidentaria.

4.2 - Conceito de acidente.

4.3 - Doengas ocupacionais.

4.4 - Comunicacao de acidente.

4.5 - Custeio e financiamento do Seguro Acidente do Trabalho.
4.6 - Prescricdo e estabilidade provisoria.

4.7 - Responsabilidade Civil do Empregador.

UNIDADE 5 - SEGURANGA CONTRA INCENDIO E PANICO.
5.1 - Protecdo contra incéndio.

5.2 - Classes de incéndio.

5.3 - Métodos de extin¢do e agentes extintores.

5.4 - Equipamentos extintores de incéndio.

UNIDADE 6 - ERGONOMIA.

6.1 - O surgimento da ergonomia e seus conceitos.
6.2 - Organizacgao e situagao do trabalho.

6.3 - Posto de trabalho.

6.4 - Qualidade de vida no trabalho.

3 - METODOLOGIA DE ENSINO

- Aula expositiva usando quadro branco ou recursos audiovisuais.
- Uso de livros e apostilas da area.

- Trabalhos, relatdrios, estudos dirigidos, pesquisas, seminarios.

4 - BIBLIOGRAFIA

Bibliografia Basica

CHIRMICI, Anderson; OLIVEIRA, Eduardo Augusto Rocha de. Introdug¢do a seguranca e sa-
ude no trabalho. 1. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2016.

SEGURANCA e medicina do trabalho. 82. ed. rev., atual. E ampl. S3o Paulo: Atlas, 2019.
IIDA, Itiro. Ergonomia: Projeto e Producdo. 2. ed. Sdo Paulo: Blucher, 2005.

Bibliografia Complementar

BREVIGLIERO, Ezio; POSSEBON, José; SPINELLI, Robson. Higiene ocupacional: agentes bio-
légicos, quimicos e fisicos. 9. ed. Sao Paulo: Ed. SENAC Sao Paulo, 2017.

SALIBA, Tuffi Messias. Curso bdsico de seguranca e higiene ocupacional. 2. ed. S3o Paulo:
LTR, 2008.

CELSO AUGUSTO ROSSETE. Seguranca do trabalho e saude ocupacional. Editora Pearson,
2015. Livro. (178 p.). ISBN 9788543016924. Disponivel em: https://middleware-
bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788543016924. Acesso em: 23 out. 2024.
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CELSO AUGUSTO ROSSETE. Segurancga e higiene do trabalho. Editora Pearson, 2015. Livro.
(186 p.). ISBN 9788543012216. Disponivel em: https://middleware-
bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788543012216. Acesso em: 23 out. 2024.

TOLEDO, Fabio de (org.); OLIVEIRA, Celso Luis de; PIZA. Seguranga e saude no trabalho. vol.
1. 1. ed. Sdo Caetano do Sul: Difusdo, 2016. E-book. Disponivel em: https://plataforma.bvir-
tual.com.br.

ELABORADO POR:
Hélciner Vitor Ferreira

APROVADO EM: / /
DE ACORDO:
Coordenador de Curso / Area Coordenacao Pedagdgica
Centro Federal de Educagao Tecnoldgica de Minas Gerais
Diretoria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Administracdo
Disciplina: ADMINISTRACAO PUBLICA Carga Horaria Total: 36 HA
Semestre: 3° Carga Horaria Semanal: 02 HA
1 - OBIJETIVOS

- Entender o papel da Administracdo Publica na sociedade, bem como seu significado poli-
tico, social e econbmico;

- Aprender os modelos de Administragao Publica;

- Identificar as peculiaridades do processo administrativos e das areas funcionais da admi-
nistracao quando aplicadas ao setor publico;

- Entender as tendéncias contemporaneas e inova¢des na Administracao Publica.

2 — CONTEUDO PROGRAMATICO

UNIDADE 1 — ADMINISTRAGAO PUBLICA E SOCIEDADE
1.1. Principios da Administracdao Publica.

1.2. As fungdes do Estado e da Administragdo Publica.
1.3 Os elementos fundamentais do Estado.

1.4 Formas e sistemas de governo.

1.5 A divisdo dos poderes.

UNIDADE 2 — MODELOS DE ADMINISTRACZ\O PUBLICA
2.1. Modelo Patrimonialista.
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2.2. Modelo Burocratico.
2.3. Modelo Gerencial.

UNIDADE 3 — DIVISAO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA
3.1. Administragdao Publica Direta.
3.2. Administracdo Publica Indireta.

UNIDADE 4 — GRANDES AREAS FUNCIONAIS DA GESTAO PUBLICA
4.1. Finangas e orgamento publico.

4.2. Gestao de pessoas no setor publico.

4.3. Marketing no setor publico.

4.4. Operacdes e servicos no setor publico .

UNIDADE 5 — TENDENCIAS CONTEMPORANEAS NA GESTAO PUBLICA
5.1. Inovacgdes e tendéncias nos modelos de gestdo das organizacdes publicas.
5.2. Experiéncias inovadoras de provisao de servigos publicos.

3 - METODOLOGIA DE ENSINO

- Aula expositiva usando quadro branco ou recursos audiovisuais.
- Uso de livros e apostilas da area.

- Trabalhos, relatdrios, estudos dirigidos, pesquisas, seminarios.

4 - BIBLIOGRAFIA

Bibliografia Basica

PERIS, R. W. Financas Publicas. Contentus, 2020.

SALDANHA, C. Introducdo a Gestdo Publica. Sdo Paulo: Saraiva, 2006.

NIVALDO VIEIRA LOURENCO. Administragdo publica: modelos, conceitos, reformas e avan-
¢os para uma nova gestdo. Editora Intersaberes, 2016. E-book. (198 p.). ISBN
9788544303672. Disponivel em: https://middleware-
bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788544303672. Acesso em: 25 mar. 2025.

Bibliografia Complementar

ALVES, Elizeu Barroso. Accountability e transparéncia publica: uma proposta para a gestdo
publica de exceléncia. Editora Intersaberes, 2021. E-book. (292 p.). ISBN 9786555178685.
Disponivel em: https://middleware-bv.am4.com.br/SSO/cefet/9786555178685. Acesso
em: 25 mar. 2025.

GIACOMONI, J. Orgamento Publico. 15 ed. Sao Paulo, Editora Atlas, 2010.
MATIAS-PEREIRA, José. Administracao publica. Rio de Janeiro: Atlas, 2019.

LETICIA MIRELLA FISCHER CAMPOS. Administracéo publica estratégica: planejamento, fer-
ramentas e implanta¢do. Contentus, 2020. E-book. (100 p.). ISBN 9786557454886. Dispo-
nivel em: https://middleware-bv.am4.com.br/SSO/cefet/9786557454886. Acesso em: 25
mar. 2025.
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PEREIRA, José Matias. Curso de administracdo publica: foco nas instituicbes e acdes gover-
namentais. Sdo Paulo: Atlas, 2008.

Elaborado por:
Cassio Henrique Garcia Costa

APROVADO EM: / /
DE ACORDO:
Coordenador de Curso Coordenacao Pedagdgica
Centro Federal de Educagao Tecnoldgica de Minas Gerais

Diretoria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Administracdo
Disciplina: GESTAO DE PROJETOS Carga Horaria Total: 72 HA
Semestre: 3° Carga Horaria Semanal: 04 HA
1 - OBIJETIVOS

- Compreender os conceitos inerentes a gestdao de projetos e os objetivos do gerencia-
mento de projetos nas organizagOes;

- Estudar os elementos e etapas basicas da gestdo de projetos;

- Desenvolver habilidades de planejamento e execucdo de projetos.

2 - CONTEUDO PROGRAMATICO

UNIDADE 1 - FUNDAMENTOS DA GESTAO DE PROJETOS
1.1. Evolucdo do estudo de gestdo de projetos.

1.2. Definicdo de gestao de projeto.

1.3. Diferenca entre projetos e rotina operacional.

1.4. Programa e portfdlio de projetos.

1.5. Elementos bdsicos do projeto: escopo, tempo e custos.

UNIDADE 2 — ESTRUTURANDO O PROJETO

2.1. Elaboracgdo da estrutura analitica do projeto.
2.2. Lista de atividades.

2.3. Sequenciamento das atividades.

2.4. Estimativa de duracdo das atividades.

UNIDADE 3 - ACOMPANHANDO A GESTAO DO PROJETO
3.1. Gestdo de recursos humanos.
3.2. Gestdo da comunicagdo.
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3.3. Gestdo de aquisicdes.

UNIDADE 4 — CONTROLE DE PROJETOS
4.1. Riscos em projetos.

4.2. Orcamento e custeio de projetos.
4.3. Qualidade dos projetos.

UNIDADE 5 - GESTAO AGIL DE PROJETOS
5.1. NogGes de metodologias ageis na gestao de projetos.

3 - METODOLOGIA DE ENSINO

- Aula expositiva usando quadro branco ou recursos audiovisuais.
- Uso de livros e apostilas da area.

- Trabalhos, relatérios, estudos dirigidos, pesquisas, seminarios.

4 - BIBLIOGRAFIA
Bibliografia Basica:

CIERCO, Agliberto. Et.al. Gestdo de Projetos. Rio de Janeiro: Editora FGV, 2012. 160p. ISBN:
9788522511471.

GIDO, Jack; CLEMENTS, James P. Gestdo de projetos. 3. ed. Sao Paulo: Cengage Learning,
2018. xviii , 451 p., il. ISBN 9788522128013 (broch.).

MENEZES, Luis César de Moura. Gestdo de projetos. 3. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2009. xvi, 242
p., il. ISBN 9788522440405 (broch.).

Bibliografia Complementar:

BARBARA, Saulo; FREITAS, Sydney (org.). Design: gestdo, métodos, projetos, processos. Rio
de Janeiro: Ciéncia Moderna, 2007. ISBN 9788573935813.

JURAN, J. M. (Joseph M.). A qualidade desde o projeto: novos passos para o planejamento
da qualidade em produtos e servigos. 1.ed. Sdo Paulo: Cengage Learning, 2017. 554 p. ISBN
9788522107568 (broch.).

KERZNER, Harold. Gestdo de projetos: as melhores praticas. Tradu¢do de Lene Belon Ri-
beiro. 2. ed. Porto Alegre: Bookman, 2006. 821 p. ISBN 9788536306186 (enc.).
MAXIMIANO, Antonio Cesar Amaru. Administracdo de projetos: como transformar idéias
em resultados. 5. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2014. 396 p., il. ISBN 9788522487592 (broch.).
VITOR L. MASSARI. Agile Scrum Master no Gerenciamento Avancado de Projetos. Editora
Brasport, 2016. Livro. (0 p.). ISBN 9788574527857. Disponivel em: https://middleware-
bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788574527857. Acesso em: 25 mar. 2025.

Elaborado por:
Céssio Henrigue Garcia Costa

CEFET-MG

CAMPUS NEPOMUCENO — Avenida Monsenhor Luiz de Gonzaga 103 - CEP: 37.250-000 - Centro - Nepomuceno — MG.

59



Curso Técnico em Administragao

APROVADO EM: / /
DE ACORDO:
Coordenador de Curso Coordenacao Pedagdgica
Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais

Diretoria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Administracdo
Disciplina: GESTAO DO AGRONEGOCIO Carga Horaria Total: 36 HA
Semestre: 3° Carga Horaria Semanal: 02 HA
1 - OBIJETIVOS

- Compreender os conceitos de Agronegdcio e dos Sistemas Agroindustriais;

- Conhecer a composicdo das cadeias produtivas do agronegdcio e o papel dos seus setores;
- Entender o papel da Assisténcia Técnica e da Extensdo Rural no desenvolvimento do agro-
negocio brasileiro;

- Conhecer os desafios da gestdo da agricultura familiar;

- Entender como o Cooperativismo e o Associativismo podem contribuir com a gestdao agro-
negaocio.

- Conhecer as tendéncias e inovagdes do agronegaocio.

2 — CONTEUDO PROGRAMATICO

UNIDADE 1 - O AGRONEGOCIO E OS SISTEMAS AGROINDUSTRIAIS
1.1. Conceito de agronegdcio

1.2. Visao geral dos sistemas agroindustriais

1.3. Setores do agronegécio

1.4. Agronegécio no Brasil

UNIDADE 2 — CADEIAS PRODUTIVAS NO AGRONEGOCIO
2.1. Conceito de cadeia produtiva
2.2. Etapas da cadeia produtiva do agronegécio

UNIDADE 3 — ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL NO DESENVOLVIMENTO DO
AGRONEGOCIO BRASILEIRO

3.1 Conceito de Extensao Rural.

3.2 O papel do extensionista rural.

3.3 A Assisténcia Técnica no Agronegdcio Brasileiro

UNIDADE 4 — AGRICULTURA FAMILIAR
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4.1. Conceito de Agricultura Familiar.
4.2. Diferenga entre Agronegdcio e Agricultura Familiar.
4.3. Principais desafios na gestao da Agricultura Familiar.

UNIDADE 5 — COOPERATIVISMO E ASSOCIATIVISMO NO AGRONEGOCIO

5.1. Conceito e legislacao sobre Cooperativismo.

5.2. Conceito e legislacdo sobre associativismo.

5.3. Aimportancia do cooperativismo e associativismo para a produgao agricola.

UNIDADE 6 — INOVAGOES E TENDENCIAS NO AGRONEGOCIO.
5.1. Principais tecnologias aplicadas ao Agronegdcio.
5.2. Inovagdes no Agronegdcio e suas tendéncias.

3 - METODOLOGIA DE ENSINO

- Aula expositiva usando quadro branco ou recursos audiovisuais.
- Uso de livros e apostilas da area.

- Trabalhos, relatdrios, estudos dirigidos, pesquisas, seminarios.

4 — BIBLIOGRAFIA
Bibliografia Basica

BATALHA, Mario Otavio (Coord.). Gestao agroindustrial. GEPAI: grupo de estudos e pesqui-
sas agroindustriais. 5. ed. Sao Paulo: Atlas, 2009. 419 p.

MENDES, J. T. G.; PADILHA JUNIOR, J. B. (2007). Agronegdcio: uma abordagem econé-
mica. S3o Paulo: Pearson. Retirado de https://middle warebv.am4.com.br/SSO/cefet/
9788576051442.

ROCHA NETO, A. C. da.; PIMENTA, C. L. (2024). Agronegécio: Gestdo, Transformacao Digital
e Sustentabilidade (1. ed.). Rio de Janeiro: Freitas Bastos. Retirado de https://middleware-
bv.am4.com.br/SSO/cefet/9786556753904.

Bibliografia Complementar

ABRANTES, J. Associativismo e cooperativismo: como a unido de pequenos empreendedo-
res pode gerar emprego e renda no Brasil. Rio de Janeiro: Interciéncia, 2004.

BRAGA, Marcelo. J.; REIS, B. dos S. (org.). Agronegdcio cooperativo: reestruturacdo e estra-
tégias. Vicosa: UFV; DER, 2005. 305p.

FRANCISCO, Dione Carina; de MIRANDA, Silvia Helena Galvdo; BADEJO, Marcelo Silveira;
XIMENES, Valquiria Prezotto. (2015). Agronegécios. Editora Intersaberes. Retirado de
https://middleware-bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788544301654.

MOREIRA, Roberto José. Agricultura familiar: processos sociais e competitividade. Rio de
Janeiro; Rio de Janeiro: Mauad: REDCAPA, 1999. 198 p. Inclui bibliografia. ISBN 8574780022
(broch.).
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SCHMITZ, H. (Org.). Agricultura familiar: extensao rural e pesquisa participativa. Sdo Paulo:
Annablume, 2010.

Elaborado por:
Cassio Henrique Garcia Costa

APROVADO EM: / /
DE ACORDO:

Coordenador de Curso Coordenacao Pedagdgica

6.4 Procedimentos Metodoldgicos

Os procedimentos metodoldgicos estao abaixo relacionados:

v Aula expositiva e dialogada;

v

CEFET-MG

Método de ensino orientado por projetos promovendo a interdisciplinaridade e inte-

gracdo entre as disciplinas;
Pratica profissional em laboratédrios, oficinas e trabalhos extraclasse;

RealizacOes de pesquisa como instrumento de aprendizagem através de trabalhos ci-

entificos;

Utilizacdo de tecnologias digitais de informacdo e comunicacao (TDICs);
Realizagdo de visitas técnicas;

Promogdo de eventos;

Promocdo de trabalhos em equipe;

Promocdo de uma interacdo dialdgica entre a instituicdo e a comunidade externa por

meio de projetos de extensao de forma indissociavel ao ensino e a pesquisa
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6.5 Estagio Supervisionado

O Estdgio Supervisionado Profissional podera ser realizado na forma de Estagio Empresarial;
Estdgio com Interveniéncia de Agente de Integracdo; Emprego Formal; Atividades de Extensdo
ou Pesquisa, em area correlata ao curso, de acordo com o Regulamento de Estagio Supervisi-
onado dos Cursos da Educagdo Profissional e Tecnolégica do CEFET-MG. Os requisitos neces-
sarios para a realizacdo do Estdgio Supervisionado devem estar em acordo com as Normas
Académicas e o Regulamento de Estagio vigentes. A carga hordria, para fins de certificagdo no

curso, é de 240 horas.
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7 METODOS E PROCEDIMENTOS DE AVALIAGAO

Os métodos, instrumentos e procedimentos de avaliacdo sdo estabelecidos conforme Resolu-
¢do CEPE-13, de 11 de dezembro de 2023, que altera o Anexo da Resolugdao CEPE-13/22, que

consolida as Normas Académicas dos Cursos da Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio.

Conforme preconizado pela Lei de Diretrizes e Bases da Educag¢do Nacional - a LDB - a avaliagao
devera ser continua e cumulativa, assumindo, de forma integrada, no processo ensino-apren-
dizagem, as fungdes diagndstica, formativa e somativa, com equilibrio entre os aspectos qua-

litativos e os quantitativos e pautadas pelo ementario das disciplinas.

Conforme Resolu¢do CEPE-13, de 11 de dezembro de 2023, para os alunos com deficiéncia
e/ou necessidades educacionais especificas serdo disponibilizados instrumentos e atividades
da Avaliagdao Diagndstica e da Avaliagdo Formativa em formatos acessiveis, com dilagdo de

tempo e prazo de realizagao, conforme parecer institucional especializado.

Dessa forma, a avaliacdo de aprendizagem dos alunos tem como objetivo acompanhar sua
evolucdo para atingir o perfil profissional de conclusdo. E continua e cumulativa, priorizando
aspectos qualitativos em detrimento dos quantitativos, e os resultados obtidos durante o pro-
cesso sobre eventuais exames finais. O objetivo da avaliacao da aprendizagem é auxiliar a pra-
tica docente, fornecendo indica¢des valiosas para a defini¢cdo e reformulacao do fazer pedagé-

gico.

Levando em conta que o aprimoramento de competéncias engloba conhecimentos, habilida-
des e comportamentos, a avaliacdo requer uma variedade de instrumentos e métodos de ava-
liacdo. Esses devem estar diretamente associados ao contexto do campo de estudo da educa-

¢do profissional e ser aplicados de acordo com a natureza do que estd sendo avaliado.

Assim, serdo empregados varios recursos que permitem ao docente avaliar e intervir no ren-
dimento do estudante, levando em conta os pontos que precisam ser aprimorados, direcio-
nando-o frente as dificuldades encontradas, identificando métodos e ritmos de aprendizado

distintos. Podemos destacar entre varios instrumentos:

v' Trabalho de pesquisa ou projetos
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v Estudos de casos
v' Atividades praticas

v' Resolucdo de problemas relacionados ao trabalho em situa¢des simuladas ou reais, ve-
rificando a aquisicdo de competéncias, mediante critérios de avaliagdo previamente

estabelecidos.
v' Semindrios
v' Autoavaliacdo
v Estudos dirigidos
v’ Relatdrios tedricos ou técnicos
v Fichas de observacdo
v Provas ou testes ou questiondrios etc.

Para fins de promocao, sdo avaliados tanto o desempenho do aluno como a sua assiduidade.
Na avaliagdo do rendimento escolar serdo distribuidos 100 (cem) pontos por disciplina, de-
vendo ter, no minimo, 2 (duas) Avaliagcdes Formativas. Em se tratando da assiduidade, o estu-
dante deverd ter cumprido, no minimo, 75% da carga hordria da disciplina. O aluno que nao
atingir o minimo necessario para aprovacdo podera realizar avaliacdo de recuperacdo, con-

forme a Resoluc¢do CEPE-13, de 11 de dezembro de 2023.

O Colegiado do Curso devera utilizar os resultados das avaliagdes para reorientar o processo
de ensino aprendizagem e as condutas que permitam a melhoria continua da qualidade ofer-

tada no curso.
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8 INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS

8.1. Recursos Fisicos: Salas de Aulas

A sala de aula deve se tornar um laboratério da ciéncia cognitiva, onde os alunos deverdo
desenvolver as habilidades e competéncias previstas nos planos de ensino e ao mesmo tempo
conseguir adaptar esses conhecimentos a nova realidade que se forma a cada minuto. Para
auxilid-los nesse contexto, todas as 11 (onze) salas de aula do Campus Nepomuceno sdo dota-
das de recurso multimidia (datashow) com conexdo a internet disponivel, permitindo que
tanto o professor e aluno possam juntos analisar cenarios, prever consequéncias e elaborar
decisdes possibilitando assim uma educa¢do emancipadora a fim de que os alunos possam
exercer a responsabilidade de gerir seu prdprio desenvolvimento diante de um cendrio em-
presarial globalizado. Atualmente, o Campus Nepomuceno tem ocupagao de 80% das suas
salas de aula no periodo noturno, possuindo salas disponiveis para utilizacdo no curso Técnico

em Administragdo.

8.2. Recursos Fisicos: Laboratorios de Informatica

Um laboratério de computacdo, em um curso gerencial, proporciona uma melhor coleta dos
dados, agilidade na geracao das informac¢des e melhor precisdo na tomada de decisdes, ou

seja, € uma ferramenta para o sucesso de um gestor inserido em um ambiente empresarial.

Os laboratoérios de informatica ja implementados no Campus Nepomuceno atendem as expec-
tativas do curso Técnico em Administracdo. Além das disciplinas especificas da area de infor-
matica, outras disciplinas também poderao utilizar os recursos computacionais para o desen-
volvimento das suas aulas. Ressalta-se que as turmas de laboratdrio serdo, a principio, distri-
buidas em grupos de 20 alunos, porém alguns laboratdrios, possuem capacidade para atender

pelo menos 25 alunos, para uma melhor flexibilidade do curso.
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Atualmente, a ocupagdo dos laboratdrios no periodo noturno, considerando aulas de segunda

a sexta-feira, compreendidas no horario entre 19:00 h e 22:35 h, encontra-se como a seguir:

e Laboratério de Informatica | (sala 319-C): ocupacdo 40 %;
e Laboratério de Informatica Il (sala 214): ocupagdo 40 %;

e Laboratério de Informatica Ill (sala 105): ocupagdo 20 %.

Situados no prédio principal do Campus Nepomuceno, estao listados, a seguir, os laboratérios

e equipamentos:

Centro Federal de Educagao Tecnoldgica de Minas Gerais
@ Diretoria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Eletrotécnica
Sala 319-C
Laboratdrio: Laboratério de Informéatica | | Area: 45 m? Postos de Trabalho: 20
1 | Monitor 20
2 | CPU 20
Centro Federal de Educagao Tecnoldgica de Minas Gerais
@ Diretoria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Eletrotécnica
Sala 214
Laboratério: Laboratério de Informatica Il | Area: 42 m? Postos de Trabalho: 25
1 Monitor 25
2 CPU 25
Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais
@ Diretoria de Educacgdo Profissional e Tecnoldgica
CEFET-MG Coordenacdo do Curso Técnico em Eletrotécnica
Sala 105
Laboratério: Laboratério de Informatica Il | Area: 42 m? Postos de Trabalho: 20
1 Monitor 20
2 CPU 20

O planejamento detalhado, contemplando especificacao e cotacdo dos equipamentos, assim

como a instalacdo de novos laboratdrios e/ou a adequacdo dos existentes caso haja previsdo
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de maior demanda futura em funcdo de novos cursos, sera realizado assim que o curso for

aprovado.

8.2 Acervo bibliografico

O acervo bibliografico abaixo relacionado contém a bibliografia especifica do Curso Técnico

em Administragao:

Titulo N2 de exemplares
ARNOLD, J. R. Tony. Administragéo de materiais: uma introdugao.

Tradugdo de Celso Rimoli. S3o Paulo: Atlas, 2008. 521 p. ISBN 05
9788522421695 (broch.).

ASSAF NETO, Alexandre. Finangas corporativas e valor. 7. ed. Sao

Paulo: Atlas, 2016. xxxii, 790 p., il. Inclui referéncias, glossario e 08
indice. ISBN 9788522490905.

ASSOCIACAO  BRASILEIRA DE  MANUTENCAO. CONGRESSO

BRASILEIRO DE MANUTENCAO. 5, 1990, Belo Horizonte. Rio de 01
Janeiro: ABRAMAN, 1990. 759 p.

BALCAO, VYolanda Ferreira; CORDEIRO, Laerte Leite. O
comportamento humano na empresa: uma antologia. 3. ed. Rio de 01
Janeiro: FGV, 1977. 476 p.

BATISTA, Emerson de Oliveira. Sistemas de informagdo: o uso

consciente da tecnologia para o gerenciamento. S3o Paulo: Saraiva, 01
€2004. xiii, 282 p., il. ISBN 9788502042490 (broch.).

BELMIRO DO NASCIMENTO JOAO. Informdtica aplicada. Editora

Pearson, 2019. Livro. (179 p.). ISBN 9788570160393. Disponivel em: 01
https://middleware-bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788570160393.

Acesso em: 25 out. 2024.

BERCHT, Magda; ROSA, Newton Braga. Basic para jovens: introducao

a informatica. 2. ed. Porto Alegre: UFRGS, 1989. 103 p. ISBN 85-7025- 01
184-X.

BERGAMINI, Cecilia Whitaker. Psicologia aplicada a administragdo de

empresas: psicologia do comportamento organizacional. 5. ed. Sédo 08
Paulo: Atlas, c2005. xi, 215 p., il. ISBN 9788522498468 (broch.).

BETHLEM, Agricola. Gestdo de negdcios: uma abordagem brasileira. 03
Rio de Janeiro: Campus, 1999. 212 p. ISBN 853520511X (broch.).
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BOWDITCH, James L., BUONO, Anthony F. Elementos de
comportamento organizacional. Traducdo de José Henrique
Lamendorf. S3o Paulo: Cengage Learning, c2017. 331 p., il. ISBN
9788522125999 (broch.).

08

CARDOSO, Flavio Barbaresco. Sistema de gestdo ambiental: NBR ISO
14.001 na pratica. Santa Cruz do Rio Pardo, SP: Viena, 2013. 127p.,
il., 23 cm. Bibliografia: p. 127. ISBN 9788537102978 (broch.).

04

CAULLIRAUX, Heitor M. (org.). Manufatura integrada por
computador: sistemas integrados de produgdo : estratégica,
organizagao, tecnologia e recursos humanos. Rio de Janeiro: Campus,
1995; Senai. 420 p. ISBN 8570019629 (broch.).

01

CHIAVENATO, Idalberto. Administragdo: teoria, processo e prdtica. 3.
ed. S3o Paulo: Makron Books, c2000. 416 p. ISBN 8534610789
(broch.).

01

CHIAVENATO, lIdalberto. Como transformar RH (de um centro de
despesa) em um centro de lucro. 2. ed. Sdo Paulo: Makron Books,
2000. 196 p. ISBN 8534611874 (broch.).

03

CHIAVENATO, Idalberto. Gestdo de pessoas. Rio de Janeiro: Campus,
1999. 457 p. ISBN 853520427X (broch.).

03

CHIAVENATO, ldalberto. Introdug¢do a teoria geral da administragéo.
6. ed. Rio de Janeiro: Campus, 2000. 700 p. ISBN 8535205578
(broch.).

03

CHINELATO FILHO, Jodo. O & M integrado a informdtica. 11. ed. Rio
de Janeiro: LTC, c2001. 327 p. ISBN 8521612966 (broch.).

03

CHINELATO FILHO, Jodo. O e M integrado a informdtica. 7. ed. Rio de
Janeiro: Livros Técnicos e Cientificos, 1997. 270 p. ISBN 8521611005
(broch.).

01

CHIRMICI, Anderson; OLIVEIRA, Eduardo Augusto Rocha de.
Introdugdo a seguranca e saude no trabalho. 1. ed. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 2016. xii, 179 p., il. ISBN 9788527730549 (broch.).

01

CORNACHIONE JR., Edgard B. Informdtica aplicada as dreas de
contabilidade, administragdo e economia. 3. ed. Sao Paulo: Atlas,
2001. 306 p. ISBN 8522428263 (broch.).

01

CLOVIS LUIS PADOVEZE. Matemdtica financeira. Editora Pearson,
2012. E-book. (140 p.). ISBN 9788564574502. Disponivel em:
https://middleware-bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788564574502.
Acesso em: 25 out. 2024.

01

CORREA, Henrique L. (Henrique Luiz); CAON, Mauro; GIANESI, Irineu
G. N. Planejamento, programacgdo e controle da produgcéo: MRP 1l /
ERP: conceitos, uso e implantacao; base para SAP, Oracle Applications
e outros Softwares Ingrados de Gestdo. 6. ed.

01
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CRUZ, Tadeu. Sistemas, métodos & processos: administrando
organizacoes por meio de processos de negdcios. 3. ed. rev., atual. e
ampl. Sdo Paulo: Atlas, 2015. xi, 355 p., il. ISBN 9788522493630
(broch.).

DEGEN, Ronald Jean. O empreendedor: empreender como opgao de
carreira. Sao Paulo: Pearson Education do Brasil, c2009. xviii, 440 p., 08
il. ISBN 9788576052050 (broch.).

DOLABELA, Fernando. O segredo de Luisa. 14. ed. Sao Paulo: Cultura,

02

[20--]. 312 p. ISBN 8529300459 (broch.). 04
DONAIRE, Denis. Gestdo ambiental na empresa. 2. ed. Sdo Paulo: 03
Atlas, 1999. 169 p. ISBN 8522421854 (broch.).

DORIVAL BONORA JUNIOR. Matemdtica Financeira. icone Editora,

2008. Livro. (250 p.). ISBN 9788527409957. Disponivel em: 01

https://middleware-bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788527409957.
Acesso em: 25 out. 2024.

DRUCLER, Peter F. De lider para lider: artigos da prestigiosa revista
Leader to Leader da Drucker Foundation. S3o Paulo: Futura, 1999. 01
396 p. ISBN 8574130109 (broch.).

DUTRA, Joel Souza. Competéncias: conceitos e instrumentos para a
gestdo de pessoas na empresa moderna. 1. ed. S3o Paulo: Atlas,

2014. 206 p. Inclui referéncias e anexos. ISBN 978-85-224-3898-3 04
(broch.).

EDUARDO MORAES ARAUJO. Higiene e seguranga no trabalho.

Contentus, 2020. E-book. (106 p.). ISBN 9786559350186. Disponivel 01

em: https://middleware-bv.am4.com.br/SSO/cefet/9786559350186.
Acesso em: 25 out. 2024.

EPPRECHI, Eugenio Kahn; CARPINETTI, Luiz Cesar Ribeiro. Controle
estatistico de qualidade. 2. ed. Sao Paulo: Atlas, 2018. 334 p., il. ISBN 02
9788522441563 (broch.).

FAYOL, Henri. Administragdo industrial e geral: previsdo, organizacao,

comando, coordenacdo, controle. 10. ed. Sdo Paulo: Atlas, 1990. 138 05
p.

FERNANDES, Flavio César Faria; GODINHO FILHO, Moaci.
Planejamento e controle da produg¢do: dos fundamentos ao essencial. 04

1. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010. 275 p., il. ISBN 9788522458714 (broch.).

FERRARI, Roberto. Empreendedorismo para computagéo: criando
negocios de tecnologia. Rio de Janeiro: Elsevier, 2010. 164 p. ISBN 06
9788535234176 (broch.).

FIORELLI, José Osmir, 1949-. Psicologia para administradores: razao e
emoc¢ao no comportamento organizacional. 10. ed. Sdo Paulo: Atlas, 10
2018. xiii, 308 p. Inclui bibliografia. ISBN 9788597014716 (broch.).
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FISCHMANN, Adalberto A. Planejamento estratégico na prdtica. 2. ed.
Sao Paulo: Atlas, 1991. 164 p. ISBN 8522407452 (broch.).

03

FRANCO, Hilario; SILVA, Marcos Aurélio da. Contabilidade geral: livro
de exercicios. Sao Paulo: Atlas, 2000. 103 p. ISBN 8522424950
(broch.).

01

FUNDACENTRO. Legislacdo de acidentes, seguranca, higiene e
medicina do trabalho: anotada e comentada. S3o Paulo:
FUNDACENTRO, 1978. 571 p.

01

GARNERO, Mario. Porque acredito. 3. ed. [S.l.]: Férum das Américas,
1983. 143 p.

01

GIDO, Jack; CLEMENTS, James P. Gestdo de projetos. 3. ed. Sao Paulo:
Cengage Learning, 2018. xviii , 451 p., il. ISBN 9788522128013
(broch.).

08

GUERRINI, Fabio Miller. Planejamento e controle da producéo:
modelagem e implementacdo. 2. ed Rio de Janeiro: Elsevier, 2019.
314p., il., 24 cm. Inclui bibliografia. ISBN 9788535291384.

02

HELDMAN, Kim. Geréncia de projetos: guia para o exame oficial do
PMI. 7. ed. Rio de Janeiro: Elsevier - Campus, 2015. xlviii, 529 p., il.
(Project Management Professional). ISBN 9788535276152.

08

HELDMAN, Kim. Geréncia de projetos: guia para o exame oficial do
PMI. Traduc¢dao de Edson Furmankiewicz. 7. ed. Rio de Janeiro:
Elsevier; Campus, 2015. 603 p. ISBN 978-85-352-7615-2 (broch.).

04

HIRSCHFELD, Henrique. Engenharia econémica e andlise de custos:
aplicagbes praticas para economistas, engenheiros, analistas de
investimentos e administradores. 7. ed., rev., atual. e ampl. Sdo Paulo:
Atlas, 2018. 519 p., il. Bibliografia: p. 517-519.

01

IUDICIBUS, Sérgio de. Contabilidade introdutdria. 9. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 1998. 293 p. ISBN 8522418330 (broch.).

05

JURAN, J. M. (Joseph M.). A qualidade desde o projeto: novos passos
para o planejamento da qualidade em produtos e servicos. 1.ed. Sao
Paulo: Cengage Learning, 2017. 554 p. ISBN 9788522107568 (broch.).

02

KERZNER, Harold. Gestdo de projetos: as melhores praticas. Tradugao
de Christiane de Brito Andrei. 3. ed. Porto Alegre: Bookman, 2017.
778 p. ISBN 9788582603802 (enc.).

08

KERZNER, Harold. Gestdo de projetos: as melhores praticas. Tradugdo
de Lene Belon Ribeiro. 2. ed. Porto Alegre: Bookman, 2006. 821 p.
ISBN 9788536306186 (enc.).

04

KOTLER, Philip. Administragdo de marketing: analise, planejamento,
implementacdo e controle. Tradugao de Ailton Bomfim Brand3o. 5.
ed. Sdo Paulo: Atlas, 1998. 725 p. ISBN 852241825X (broch.).

02
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KOTLER, Philip; ARMSTRONG, Gary. Introdugdo ao marketing.
Traducdo de Roberto Meireles Pinheiro. 4. ed. Rio de Janeiro: LTC,
€2000. 371 p. ISBN 8521611978 (broch.).

03

KOTLER, Philip; ARMSTRONG, Gary. Principios de marketing. Tradugao
de Vera Whately. 7. ed. Rio de Janeiro: LTC, ¢1999. 527 p. ISBN
8521611692 (broch.).

03

KOTLER, Philip; BAZAN, Cristina. Marketing para o século XXI: como
criar, conquistar e dominar mercados. 12. ed. S3o Paulo: Futura,
2002. 305 p. ISBN 8574130044 (broch.).

01

KRAJEWSKI, Lee J.; RITZMAN, Larry P.; MALHOTRA, Manoj K. (Manoj
Kumar). Administrac¢do de produgdo e operacdes. Tradugdo de Sonia
Midori. 11. ed. S3o Paulo: Pearson, 2017. xvii, 677 p., il. ISBN
9788543004655 (broch.).

01

LEONE, George Sebastido Guerra. Curso de contabilidade de custos:
contém critério do custeio ABC. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2000. 457 p.
ISBN 8522425264 (broch.).

03

LEVITT, Theodore. A imagina¢do de marketing. Traducao de
Auriphebo Berrance Simdes. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas, 1990. 261 p. ISBN
8522405964 (broch.).

01

LISBOA, Lazaro Placido (coord.). Etica geral e profissional em
contabilidade. 2. ed. S3o Paulo: Atlas, 1997. 174 p. ISBN 8524417997
(broch.).

01

LOBO, Renato Nogueirol; SILVA, Damido Limeira da. Planejamento e
controle da produgdo. 1. ed. S3o Paulo: Erica, c2019. 120 p. ISBN
9788536506708 (broch.).

04

MACHADO, José Roberto. A arte de administrar pequenos negdcios.
3. ed. rev. e ampl. Rio de Janeiro: Qualitymark, 2010. 142 p. ISBN
9788573039382 (broch.).

04

MARKUS, Marilia; COSTA JUNIOR, Pyramo Pires da (org.); TERRA, Luiz
Danilo Barbosa (ed.). Manufatura integrada por computador:
contexto, tendéncias, técnicas. Belo Horizonte: Fundacdo
CEFETMINAS, 1995. 250 p., il.

10

MARRAS, Jean Pierre. AdministracGo de recursos humanos: do
operacional ao estratégico. 6. ed. Sdo Paulo: Futura, 2002. 332 p.
ISBN 8574130265 (broch.).

03

MARTINS, Eliseu. Contabilidade de custos. 8. ed. Sao Paulo: Atlas,
2001. 388 p. ISBN 8522428689 (broch.).

02

MAXIMIANO, Antonio Cesar Amaru. Administra¢do de projetos: como
transformar idéias em resultados. 5. ed. S3o Paulo: Atlas, 2014. 396
p., il. ISBN 9788522487592 (broch.).

02
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MELLO, Carlos Henrique Pereira (autor). ISO 9001 : 2008: sistema de
gestdo da qualidade para operacdes de producdo e servicos. Sdo
Paulo: Atlas, 2009. xvi, 239 p., il. Inclui bibliografia. ISBN
9788522454655 (broch.).

08

MENEZES, Luis César de Moura. Gestdo de projetos. 3. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2009. xvi, 242 p., il. ISBN 9788522440405 (broch.).

04

MINICUCCI, Agostinho. Psicologia aplicada a administragdo. 5. ed.
Sao Paulo: Atlas, 1995. 361 p. ISBN 8524413282 (broch.).

03

MONTGOMERY, Douglas C. Introdug¢do ao controle estatistico da
qualidade. Traducdo de Ana Maria Lima de Farias, Vera Regina Lima
de Farias e Flores. 7. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2016. xiv, 549 p., il. Inclui
bibliografia e indice. ISBN 9788521630241 (broch.).

01

MORAIS, Carlos Roberto Naves. Compacto diciondrio de satude e
segurang¢a no trabalho e meio ambiente. Editora Yendis, 2012. E-
book. (361 p.). ISBN 9788577282098. Disponivel em:
https://middleware-bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788577282098.
Acesso em: 25 out. 2024.

01

MORAES, Cicero Couto de; CASTRUCCI, Plinio. Engenharia de
automacdo industrial. 2. ed. Rio de Janeiro: LTC, c2007. 347 p., il.
Apresenta bibliografia e indice. ISBN 8521615329 (broch.).

14

MORAES JR., Como Palasio (Consultor Técnico). Manual de Seguranca
e Saude no Trabalho (SST): Normas Regulamentadoras - NRs. Editora
Difusao, 2017. E-book. (1232 p.). ISBN 9788578082208. Disponivel
em: https://middleware-bv.am4.com.br/SSO/cefet/9788578082208.
Acesso em: 25 out. 2024.

01

MORAES JUNIOR, Cosmo Palasio. Dia a dia da prevencéo (Seguranca
e Saude no Trabalho - SST). Editora Difusao, 2013. Livro. (89 p.). ISBN
9788578083755. Disponivel em: https://middleware-
bv.am4.com.br/ SSO/cefet/9788578083755. Acesso em: 25 out.
2024.

01

MORIN, Estelle M.; AUBE, Caroline. Psicologia e gestdo. Traducdo de
Maria Helena C. V. Trylinski. 1. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2009. xiv, 393 p.
ISBN 9788522454334 (broch.).

02

NAKAGAWA, Masayuki. Gestlo estratégica de custos: conceitos,
sistemas e implementacdo : JIT/TQC. Sdo Paulo: Atlas, 2000. 111 p.
ISBN 8522407312 (broch.).

02

OLIVEIRA , Otdvio J. (org.). Gestdo da qualidade: tépicos avancados.
S3ao Paulo: Cencage Learning, [2013]. 243 p. Inclui bibliografia e
glossario. ISBN 9788522103867 (broch.).

04

OLIVEIRA, Aristeu de. Manual de prdtica trabalhista. 42. ed. S3o
Paulo: Atlas, 2008. 737 p. ISBN 9788522450480 (broch.).

01
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OLIVEIRA, Djalma de Pinho Rebougas de. Administragdo de processos:
conceitos, metodologia, praticas. 5. ed. S3ao Paulo: Atlas, 2013. xx, 02
312 p., il. ISBN 9788522485314 (broch.).

OLIVEIRA, Djalma de Pinho Rebougas de. Planejamento estratégico:

conceitos, metodologia e praticas. 18. ed. rev. e amp. Sdo Paulo: 02
Atlas, 2002. 337 p. ISBN 8522433186 (broch.).

PRIDE, William M.; FERRELL, O. C. Marketing: conceitos e estratégias.
Traducdo de Cecilia Lima de Queirds Mattoso. 11. ed. Rio de Janeiro: 01
LTC, c2001. 552 p. ISBN 8521612621 (broch.).

PSICOLOGIA, organizacbes e trabalho no Brasil. 2. ed. Porto Alegre:
Artmed, 2014. xix, 615 p., il. Inclui bibliografia e indice. ISBN 08
9788582710845 (broch.).

SAMANEZ, Carlos Patricio. Engenharia econémica. Sdo Paulo:
Pearson, c2009. 210 p. ISBN 9788576053590 (broch.).

02

CEFET-MG

CAMPUS NEPOMUCENO — Avenida Monsenhor Luiz de Gonzaga 103 - CEP: 37.250-000 - Centro - Nepomuceno — MG.

74



9 CORPO DOCENTE E TECNICO

9.1 - Corpo Docente

Curso Técnico em Administracao

O corpo docente é composto por professores mestres e doutores nas areas de Administracdo, Engenharia Elétrica, Ciéncia da Computacdo e Estatistica. O

guadro a seguir apresenta informacdes sobre professores vinculados as disciplinas, considerando a matriz curricular do curso Técnico em Administracao.

@

CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS DIRETORIA DE

CEFET-MG EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
Ne Nome do Titulagdo Area de Regime Departamento Disciplinas Outras Atividades
Professor Formagdo de Trabalho de Origem
Chefia de Departamento;
Coordenacao do Nucleo Incubador
da Nascente Incubadora de
Negdcios de Impacto de Base
s s Tecnolégica; Professor no curso
. Departamento de | Introdugado a ,c . &l eur
Cassio . ~ . Técnico Integrado em
. L ~ Dedicagdo Computacdo e Contabilidade; . ~
1 Henrique Doutor | Administragao ; n . o Mecatroénica, na Graduagao
) Exclusiva Mecanica Administragdo g .
Garcia Costa . . em Engenharia Elétrica, na Pds
(DCMNP) Financeira e de Custos. N A
Graduagdo em Eficiéncia
Energética e no Tecndlogo em
Andlise e Desenvolvimento de
Sistemas (projeto de curso em
andamento).
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Introdugao a Economia; ~
Professor na Graduagao
Departamento de | Fundamentos de  Crae:
- o .. - - em Engenharia Elétrica e no
Professor de - - Dedicacao Computacao e Administracao; Gestao , .
2 .. ~ - Administracao ; A Tecnélogo em Andlise e
Administragao Exclusiva Mecanica de Pessoas; . .
~ L Desenvolvimento de Sistemas
(DCMNP) Gestdo Estratégica; .
- (projeto de curso em andamento)
Empreendedorismo.
Marketing;
Administragao da Professor na Graduagao
Departamento de ~ - g
- - Producdo; Gestao em Engenharia Elétrica e no
Professor de . o Dedicacao Computacdo e . . .
3 .. ~ - Administracao ; A Ambiental; Tecndélogo em Andlise e
Administracao Exclusiva Mecanica .. I, . .
(DCMNP) Administracdo Publica; Desenvolvimento de Sistemas
Gestdo do Agronegdcio; | (projeto de curso em andamento)
Gestdo de Projetos
" L Departamento de Professor nos cursos Técnico em
Marcelo Lemos Matematica e Dedicagdo N A . . ~
4 . Doutor e h Formacao Geral Matematica Financeira Mecatrénica e Graduacgdo
de Medeiros Estatistica Exclusiva g
(DFG) em Engenharia Elétrica
Professora na Graduagdo
em Engenharia Elétrica, na Pds
) Fundamentos de - . n .
Rosana Aurea A N - e Graduag¢do em Eficiéncia
. Ciéncia da Dedicagdo Departamento de | Informatica; Informatica (o .
5 Tonetti Mestre o ; s . R Energética e no Tecndlogo em
Computagao Exclusiva Elétrica (DENP) Aplicada a i .
Massahud . - Analise e Desenvolvimento de
Administragdo . .
Sistemas (projeto de curso em
andamento)
Professor na Graduagao
Hélciner Vitor Engenharia Dedicacdo Departamento de em Engenharia Elétrica e na Pds
6 . Mestre Y ; . Segurancga do Trabalho o .
Ferreira Elétrica Exclusiva Elétrica (DENP) & ¢ Graduag¢do em Eficiéncia
Energética
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Adicionalmente a essa carga horaria prevista no novo curso, o professor da area de administracdo lo-

tado no DCMNP ministra e tem previsao de ofertar as seguintes disciplinas nos respectivos cursos:

CEFET-MG

1° Semestre

DISCIPLINA C.H. Curso
Gestdo da Qualidade 40 Técnico em Mecatronica
9° periodo da Graduagao
Contabilidade de Custos 30 perl . ,u .g
em Engenharia Elétrica
9° periodo da Graduagao
Introdugdo a Economia 30 P . ) .g
em Engenharia Elétrica
Tecndlogo em Analise e Desenvolvi-
Fundamentos de Administragao 30 mento de Sistemas (projeto de
curso em andamento)
Total 130
2° Semestre
DISCIPLINA C.H. Curso
Gestdo da Qualidade 40 Técnico em Mecatronica
2° periodo da Graduagdo
Metodologia Cientifica 30 P R _C
em Engenharia Elétrica
. . . R - 10° periodo da Graduagdo
Psicologia Aplicada as Organizagdes 30 .
em Engenharia Elétrica
. o . . . 10° periodo da Graduagao
Analise EconGmica e Financeira de Projetos 30 . L.
em Engenharia Elétrica
Empreendedorismo e Modelo de Negdcios 30 Engenharia Elétrica (optativa)
Gestdo Estratégica 30 Engenharia Elétrica (optativa)
Pds-Graduagdo em Eficiéncia
Analise EconGmica e Financeira de Projetos 60 Energética
Empreendedorismo e Modelagem de Tecndlogo em'Anallse e De'senvolw-
L. 30 mento de Sistemas (projeto de
Negdcios
curso em andamento)
Total 220
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Evidencia-se que a maior demanda por docentes é na area de Ciéncias Administrativas ja que, além de
se tratar de um novo curso técnico é também uma nova drea de conhecimento dentro do CEFET-MG
Campus Nepomuceno. As contribuicdes dos demais departamentos académicos da instituicao fica res-

trita ao conteudo das dreas da Matematica, das Ciéncias da Computacao e Seguranca do Trabalho.

Por conseguinte, ha a necessidade de contratacdo de 2 (dois) docentes, com o objetivo de atender aos
novos conteldos do Curso Técnico em Administracdo e demais cursos da instituicdo. Projeta-se essa
demanda de professores visando também viabilizar a criacdo de um curso de Pds-Graduacdo Lato
Sensu em Gestdo Empresarial, justificando as contratagGes pelas novas vagas criadas nos dois cursos

planejados.
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10 CERTIFICADOS E DIPLOMAS

O aluno tera direito ao certificado e diploma se atender aos requisitos estabelecidos conforme
Resolugdo CEPE-13, de 11 de dezembro de 2023, que altera o Anexo da Resolu¢do CEPE-13/22,
qgue consolida as Normas Académicas dos Cursos da Educacdo Profissional Técnica de Nivel
Médio.

O aluno tera direito ao Diploma para fins de Habilitacdo Profissional Técnica de Nivel Médio

desde que tenha cumprido todos os requisitos a seguir:

| — Aprovagao em todas as disciplinas do curriculo do Curso ao qual se vincula, incluindo a

disciplina Estagio Curricular Obrigatdrio; e Il — Participacao na Colacdo de Grau.

O aluno terd direito a dispensa da disciplina Estagio Supervisionado, a qualquer tempo, desde
gue tenha sido aprovado em todas as demais disciplinas do curriculo do curso ao qual se vin-
cula e comprove, pelo menos, 2 (dois) anos de experiéncia profissional na area de formacao
do curso técnico. Nessa situacdo, o aluno podera solicitar o Diploma para fins de Habilitacdo

Profissional Técnica de Nivel Médio.
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11 ACOMPANHAMENTO DO CURSO

0O acompanhamento e avaliacdo do curso técnico em Administracdo ocorrera mediante os re-
latérios emitidos quando do Semindrio de Conclusdo dos Cursos Técnicos da Educagao Profis-

sional e Técnica de Nivel Médio.

O relatdrio pode sugerir melhorias em todos os cursos disponiveis, pois os estudantes que se
formam refletem sobre a efetividade das politicas institucionais da Educacdo Profissional e
Técnica do CEFET-MG, destacam aspectos relevantes dos projetos pedagdgicos e indicam as

demandas relacionadas a infraestrutura disponibilizada.

AlteracOes estruturais no curso também por meio de possiveis sugestdes apresentadas ao Co-
legiado do Curso pelo seu presidente e coordenador, professores, alunos ou membros da co-

ordenacdo pedagdgica, ou por mudancas na legislacdo, apds avaliacdo e debate.
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REFERENCIAS

ABDI - Agéncia Brasileira de Desenvolvimento Industrial. MONP - Monitor de Profissdes. Bra-

silia: ABDI, 2023. Disponivel em: https://monp.abdi.com.br/home. Acesso em: 16 jan. 2025.

BRASIL. Lei n29.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da educagao

nacional. Didrio Oficial da Unido, Brasilia, DF, 23 dez. 1996. Disponivel em: http://www.pla-

nalto.gov.br/ccivil 03/leis/I9394.htm. Acesso em: 7 nov. 2024.

BRASIL. Decreto n2 5.154, de 23 de julho de 2004. Regulamenta o § 22 do art. 36 e os arts. 39
a 41 da Lei n? 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da
educacao nacional, e da outras providéncias. Didrio Oficial da Unido: se¢do 1, Brasilia, DF, p.

18, 26 jul. 2004. Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2004-

2006/2004/decreto/d5154.htm. Acesso em: 1 out. 2024.

BRASIL. Ministério da Educacdo. Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos. Disponivel em:

https://cnct.mec.gov.br/. Acesso em: 16 jan. 2025.

BRASIL. Ministério da Educagdo. Plano Nacional de Educagdo (PNE) 2014-2024. Brasilia, 2014.
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mas Académicas dos Cursos de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio do Centro Fede-

ral de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais. Disponivel em: https://www2.cepe.cefe-

tmg.br/resolucoes/resolucoes-anos-2020/r2021-2/cepe-res-2022-013/. Acesso em: 7 nov.
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9 de julho de 2008. Dispde sobre a instituicao e implantacdo do Catalogo Nacional de Cursos

Técnicos de Nivel Médio. Brasilia, DF, 2008. .

CONSELHO NACIONAL DE EDUCACAO (CNE). Resolugdo n. 1, de 5 de dezembro de 2014. Atu-
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