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Regulamento Institucional de Projetos de Monitoria

Capitulo |
Disposi¢des Gerais

Art. 12 - Este Regulamento caracteriza a natureza e os objetivos dos Projetos de Monitoria
e normatiza sua proposi¢ao, tramitacao, coordenacgao, execuc¢ao, avaliacao e certificagao,

no ambito do Centro Federal de Educagdo Tecnoldgica de Minas Gerais (CEFET-MG).

Art. 22 - O Projeto de Monitoria é definido como a proposicao de atividades que visam a
superacdo de dificuldades de aprendizagem encontradas durante o percurso escolar por
alunos dos cursos técnicos de nivel médio do CEFET-MG, e prevejam, obrigatoriamente, a
contratacdo de alunos dos cursos superiores (graduacao e pds-graduacao) ou dos cursos

da EPTNM como monitores.
Art. 32 - Os Projetos de Monitoria devem ter como objetivos:

| - Possibilitar o compartilhamento de conhecimentos adquiridos entre alunos dos cursos

superiores e dos cursos técnicos de nivel médio do CEFET-MG;

Il - Contribuir para aprimorar as aprendizagens dos alunos, minimizando os problemas de
retencdo e evasdo, colaborando para a permanéncia e o éxito dos alunos dos cursos

técnicos do CEFET-MG;

Ill - Promover a cooperacgao entre discentes e docentes do CEFET-MG para a melhoria do

ensino e aprendizagem.



Capitulo I

Estrutura dos Projetos de Monitoria

Art. 42 - Os Projetos de Ensino para Monitoria devem apresentar os seguintes elementos:

| - Corpo do projeto com, no maximo, 04 (quatro) pdginas, contendo:

a) Titulo;

b) Equipe (Coordenador, Coordenador Adjunto, nimero de monitores, Colaboradores
externos (quando houver);

c) Introdugao com apresentac¢ao, objetivos, justificativa e publico-alvo;

d) Metodologia e recursos didaticos;

e) Periodo de vigéncia e cronograma de execu¢ao;

f) Recursos materiais e humanos;

g) Resultados esperados.

Il - Plano de trabalho do(s) monitor(es);

[Il - Termo de Anuéncia para participacdo no Projeto de Ensino (para servidor e colaborador

externo).

§ 12 — Deve constar, no corpo do Projeto de Monitoria e no Plano de Trabalho do monitor,
o nivel de ensino do discente a ser selecionado, sua carga horaria de trabalho semanal e as

atividades a serem executadas no periodo de vigéncia do contrato.

§ 22 - Os monitores exercerdo suas atividades sem qualquer vinculo empregaticio com a
instituicdo, em regime de 16 (dezesseis) horas semanais de trabalho, que contemplam as
atividades de preparacdo para monitoria, reunides com o Coordenador do Projeto,

elaboracao de relatérios, atendimento ao publico-alvo e demais tarefas pertinentes.

Art. 52 - O projeto devera ser escrito em pagina de formato A4, com margens de 2 cm, em
fonte Arial, tamanho 11, com espacamento simples entre linhas e submetido em extensao

PDF.

Paragrafo Unico - A Diretoria de Educacdo Profissional e Tecnolégica (DEPT) disponibilizara
os arquivos-modelo do Projeto de Monitoria, assim como os demais documentos

elencados neste regulamento.



Capitulo I

Proposicdo, Tramitacdo e Aprovacao dos Projetos de Monitoria

Art. 62 - A proposta de Projeto de Monitoria deve ser submetida pelo Coordenador do
Projeto, em fluxo continuo, por meio de processo eletronico cadastrado no SIPAC (Sistema

Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos), para analise e parecer.

Art. 72 - A andlise da proposta serd realizada, em etapa Unica, pela Comissdo Avaliadora

designada pela DEPT.

§ 12 - A Comissdo Avaliadora de que trata o caput serd responsavel por analisar a
adequacdo dos Projetos de Monitoria ao disposto neste regulamento, considerando,
também, o determinado no Regulamento do Programa de Monitoria para os Cursos da

Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio do CEFET-MG.

§ 22 - O prazo para andlise de Projetos de Monitoria pela Comissdo Avaliadora é de 5 (cinco)

dias uteis.

Art. 82 - O parecer da Comissdo Avaliadora devera se orientar pelos seguintes critérios:

| - Conformidade com as especificacdes descritas nos Artigos 4 e 5 deste regulamento;

Il - Atendimento as definicdes e objetivos de projeto de monitoria, especificadas nos

Artigos 2 e 3;

lIl - Exequibilidade, tendo em vista os recursos estruturais e materiais necessarios para

implementagao e desenvolvimento do Projeto de Monitoria;

IV - Conformidade do Projeto com o disposto no Regulamento do Programa de Monitoria

para os Cursos da Educacado Profissional Técnica de Nivel Médio do CEFET-MG.

§ 12 - Eventuais recursos contra o parecer final deverdo ser interpostos a DEPT.

§ 22 - Compete a DEPT a publicacdo do parecer acerca da aprovagao ou reprovacao da

proposta apresentada.

Art. 92 - A execugao do projeto sera formalizada somente apds aprovagao pela DEPT.



Capitulo IV

Participagao e responsabilidades de Servidores, Discentes e Colaboradores

Segao |

Categorias de Participantes

Art. 10 - As categorias de participacdo em Projetos de Monitoria sdo definidas como:

I- Coordenador: docente responsdvel pela proposi¢cdo e coordenagao das atividades

de monitoria, elaboragao e encaminhamento de relatérios e processos avaliativos.

Il- Coordenador Adjunto: docente ou técnico-administrativo em educacdo,

responsavel por auxiliar o coordenador em suas atribuicGes e substitui-lo,

excepcionalmente, em sua auséncia.

Il - Colaborador: servidor docente ou técnico-administrativo em educacdo que

executa, no todo ou em parte, as atividades previstas no projeto.

IV - Monitor (bolsista ou voluntdrio): aluno do CEFET-MG, supervisionado por um

docente da instituicdo, que participa da equipe executora das atividades previstas,

orientado por um plano de trabalho.

V- Discente: publico-alvo, formado por discentes regularmente matriculados na

EPTNM, que se beneficiam das a¢des desenvolvidas pelo projeto.

VI - Colaborador externo: convidado da comunidade externa que desenvolve, no todo

ou em parte, as atividades previstas no projeto.

§ 12 - E permitida a participacdo de professor substituto nos Projetos de Monitoria,
inclusive na funcdo de coordenador ou coordenador adjunto, desde que o tempo previsto
para a execugdo do projeto seja compativel com a vigéncia de seu contrato com o CEFET-

MG.

§ 29 - A participacdo do servidor em Projetos de Monitoria deve ocorrer sem prejuizo de
suas atividades didaticas e administrativas no ambito do seu respectivo

Departamento/Setor, sendo obrigatdria a anuéncia de sua chefia imediata.



§ 32 - O colaborador externo, quando houver, precisara celebrar com a instituicdo um

termo de anuéncia para colaborador voluntario.

Secgao Il

Composicao e Competéncias dos Participantes do Projeto de Monitoria

Art. 11 - As categorias |, IV e V descritas no artigo 10 devem constar, obrigatoriamente, no

Projeto de Monitoria.

Paragrafo Unico — A contratacdo dos monitores devera seguir o disposto no Regulamento
do Programa de Monitoria para os Cursos da Educac¢do Profissional Técnica de Nivel Médio

do CEFET-MG

Art. 12 - O Projeto de Monitoria deve ser proposto e coordenado por 1 (um) docente do
CEFET-MG, podendo haver 1 (um) coordenador adjunto, sendo este servidor docente ou

técnico-administrativo em educagao.

Paragrafo unico - As fun¢des de coordenacgao e coordenac¢do adjunta referidas no caput
deste artigo devem ser exercidas exclusivamente por servidores em efetivo exercicio na

instituicao.

Art. 13 - Compete ao Coordenador do Projeto de Monitoria:

| - Submeter a proposta de Projeto de Monitoria para apreciacdao da DEPT, atendendo as
exigéncias deste Regulamento;

Il - Atuar como professor orientador dos monitores selecionados no ambito do Projeto de
Monitoria;

Il - Definir e publicizar a forma de selecdo dos alunos bolsistas ou voluntarios que atuardo
como monitores;

IV - Proceder a selecdo dos monitores;

V - Notificar a Diretoria do campus acerca da necessidade de recursos fisicos necessarios
para o desempenho da atividade de monitoria, tais como: espacos fisicos adequados e
suporte de informatica, dentre outros;

VI - Divulgar junto ao publico-alvo a oferta da monitoria, estimulando sua participacdo;

VIl - Acompanhar, atestar e registrar a frequéncia dos monitores e discentes atendidos,

conforme modelo de formulario disponibilizado pela DEPT;



VIII - Notificar a DEPT no caso de interrupg¢do do Projeto de Monitoria antes do periodo
previsto quando de sua proposi¢ao;

IX - Promover o aprofundamento dos conhecimentos do monitor quanto aos conteudos
relativos a disciplina acompanhada;

X - Realizar a avaliacdo continua dos monitores, identificando e sanando eventuais falhas
na execu¢ao;

Xl - Elaborar e encaminhar o Relatdrio Final do Projeto de Ensino, nos termos do Capitulo

V.

Art. 14 - Compete ao monitor:

| - Prestar atendimento aos alunos (plantdes de duvida) na sala de monitoria;

Il - Auxiliar o professor, exclusivamente em tarefas de ensino relacionadas as atividades

previstas no Projeto de Monitoria;

[l - Auxiliar os professores na realizagdo de trabalhos praticos e/ou complementares de

interesse das disciplinas previstas no Projeto de Monitoria;

IV - Captar e fazer chegar ao professor-orientador dificuldades e potencialidades

observadas junto aos alunos;

V - Desenvolver as atividades propostas no seu Plano de Trabalho, cumprindo os horarios

de trabalho previstos;

VI - Apontar eventuais dificuldades e falhas no sistema de monitoria, relatando-as ao

Coordenador do Projeto.

Capitulo V

Avaliacdo e Certificagcdo dos Projetos de Monitoria

Art. 15 - Encerrada a execucdo do Projeto de Monitoria, o coordenador deverd submeter o
relatdrio final a DEPT, inserido nos autos do Processo Eletrénico que encaminhou a

proposta do Projeto de Monitoria, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 16 - O relatdrio final devera ser escrito em pagina de formato A4, com margens de 2

cm, em fonte Arial, tamanho 11, com espacamento simples entre linhas, submetido em



extensao PDF.

Art. 17 - O relatério final deve apresentar a seguinte estrutura:

| - Corpo do projeto:
a) Introdugao contendo apresentacgao, objetivos, justificativa e publico-alvo;
b) Metodologia e recursos didaticos;
c) Resultados alcangados;
d) Avaliacdo das atividades do(s) monitor(es);
e) Conclusoes;

f)  Referéncias.

Art. 18 - Cumpridas as obrigacdes constantes neste regulamento, apds a aprovacdo do
relatério final, a DEPT se encarregard de emitir os certificados de coordenacgdo e
participacdo da equipe executora do projeto, inclusive os certificados dos discentes

monitores.

Capitulo VI

Das Disposi¢des Finais e Transitorias

Art. 19 - A Comissdo avaliadora dos Projetos de Monitoria, nomeada pela DEPT, resolver3,

soberanamente, os casos omissos e as situacdes nao previstas neste regulamento.



