
Enviar proposta de Projeto de Ensino com 
previsão de contratação de monitores à 

DEPT

Selecionar os monitores (após aprovação 
do Projeto de Ensino)

Abrir o Processo Eletrônico de 
Contratação de Monitores

Enviar o Processo de Contratação de 
Monitores para a Diretoria de campus

Analisar o processo e preencher o 
Formulário de Pedido de Compras de 

Produtos e Serviços (modelo no SIPAC)

Analisar o processo 

Encaminhar o Processo de Contratação de 
Monitores para a DEPT

Aprovar a contratação e comunicar ao 
Coordenador do Projeto de Ensino

Recurso/Adequação da proposta

Resubmissão e Reavaliação

Ver o Regulamento Institucional de Projetos de Ensino

Anexar documentação listada no inciso V do Artigo 5º do Regulamento
do Programa de Monitoria para os cursos da EPTNM

Deve ser realizado nos autos do processo de contratação
de monitores

Reprovar/Devolver para complementação 
documental

Definir a escala e horários dos plantões de 
monitoria

Apurar a frequência e enviar, 
mensalmente, para a Diretoria do campus 

para pagamento

https://www.dept.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/80/2022/07/Regulamento_dos_Projetos_de_Ensino.pdf

