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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIQ DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

Regulamento Institucional de Projetos de Ensino

Capitulo |

Apresentacao, Defini¢céo e Objetivos

Art. 1° - Este Regulamento caracteriza a natureza e os objetivos dos Projetos de Ensino e normatiza
sua proposicéo, tramitacdo, coordenacdo, execucdo, avaliacdo e certificacdo no ambito do Centro
Federal de Educacgdo Tecnoldgica de Minas Gerais (CEFET-MG).

Art. 2° -Projeto de Ensino € definido como um conjunto de acdes de intervencéo e/ou de atividades
didatico-pedagogicas, de oferta temporaria e preferencialmente de natureza integradora,
inter/multi/transdisciplinar, destinadas aos discentes da Educacgéo Profissional Técnica de Nivel Médio
(EPTNM) do CEFET-MG.

Art. 3°- As atividades dos Projetos de Ensino sdo caracterizadas pelo desenvolvimento de
metodologias diversas, capazes de possibilitar o aprofundamento e/ou a complementacdo dos
conteldos que compdem a Base Nacional Comum Curricular, da Parte Diversificada e da Parte
Especifica, sob a coordenacdo de um docente.

Paragrafo Unico - Os Projetos de Ensino devem prever atividades extraclasse e acdes que resultem

em producdo académica e/ou artistica e/ou tecnolégica.

Art. 4° - Os Projetos de Ensino tém como objetivo principal produzir maneiras de melhorar o processo
de ensino-aprendizagem e sistematizar conhecimentos, visando ampliar e diversificar as metodologias

de ensino e o percurso formativo, contribuindo para a permanéncia e o éxito dos alunos na institui¢éo.
Paragrafo unico - Os Projetos de Ensino poderdo ter como objetivos especificos:

| - Articular de maneira contextualizada os conhecimentos tedricos e praticos construidos em
contextos, espacos e tempos variados;

Il - Possibilitar aos discentes o acesso a conhecimentos nao contemplados pelo sistema educacional
e/ou ndo alcancados em fases escolares anteriores;

lIl - Desencadear e/ou ampliar processos inovadores na pratica pedagégica a partir da integracéo
entre diferentes areas de conhecimentos, cursos e/ou componentes curriculares;

IV - Explorar e desenvolver recursos didaticos e metodologias diversificadas de ensino e
aprendizagem que atendam aos discentes quanto as diferentes formas e tempos de construcédo
de conhecimentos.



V - Promover a educacéo digital, estimulando o uso consciente e critico de diversas midias nas acdes
do projeto.
VI - Articular as acdes de ensino do projeto com a divulgacao social de conhecimentos cientificos em

diversos meios.

Art. 5° - As atividades de organizagdo, preparacao e participacdo de provas especificas (Olimpiadas
Académicas e outros eventos do género nas diversas areas do conhecimento), podem ser formalizadas

como Projetos de Ensino, desde que obede¢am aos procedimentos constantes neste regulamento.

Paragrafo Unico - Serdo considerados, para inclusdo das atividades que tratam o caput deste artigo
como Projetos de Ensino, ndo apenas a organizagdo e a aplicagdo das provas especificas, mas
também a orientacdo dos discentes participantes, bem como premiacdes, viagens académicas,

atividades de midia e demais atividades consequentes da participacao dos alunos nesse tipo de evento.

Capitulo lI

Participacdo de Servidores, Discentes e Colaboradores externos

Art. 6° - O Projeto de Ensino deve ser proposto e coordenado por um (1) docente do CEFET-MG,

podendo haver um (1) coordenador adjunto, sendo este servidor docente ou técnico-administrativo.

81° - As funcdes de coordenador e coordenador adjunto referidas no caput deste artigo podem ser
ocupadas por servidores em efetivo exercicio ou aposentados.

§2° - Nos casos em que as funcdes de coordenador ou coordenador adjuntos sejam ocupadas por
servidores aposentados, € necessaria a celebracdo de termo de adesdo ao servico voluntario junto ao
CEFET-MG.

Art. 7° - As categorias de participacdo em Projetos de Ensino sdo definidas como:
| - Coordenador: docente responsavel pela proposicdo e coordenacdo das acdes da equipe de

trabalho, elaboracéo e encaminhamento de relatérios e processos avaliativos.

Il - Coordenador Adjunto: responsavel por auxiliar o coordenador em suas atribuicdes e substitui-lo,

excepcionalmente, em sua auséncia.
Il - Colaborador: servidor docente ou técnico administrativo que executa, no todo ou em parte, as
atividades previstas no projeto;

IV - Monitor (bolsista ou voluntario): aluno do CEFET-MG, supervisionado por um docente da

instituicdo, que participa da equipe executora das atividades previstas, orientado por um plano de
trabalho;

V - Discente participante: publico-alvo, formado por discentes regularmente matriculados na EPTNM,

gue se beneficiam das a¢fes desenvolvidas pelo projeto;

VI - Colaborador externo: convidado da comunidade externa que desenvolve, no todo ou em parte, as




atividades previstas no projeto.
8§ 1°- As categorias | e V do presente artigo sao obrigatérias no Projeto.
§2°- Os monitores poderdo participar como bolsistas quando selecionados a partir de editais
institucionais de Projetos de Ensino ou de editais externos.
§3°- E permitida a participacdo de professor temporario e/ou substituto nos Projetos de Ensino,
inclusive na funcdo de coordenador ou coordenador adjunto, desde que o tempo previsto para
execucdo do projeto seja compativel com a vigéncia de seu contrato com o CEFET-MG.
§4°- A participacéo do servidor em Projetos de Ensino deve ocorrer sem prejuizo de suas atividades
didaticas e administrativas no ambito do seu respectivo Departamento/Setor, sendo obrigatoria a
anuéncia de sua chefia imediata (modelo em anexo).
8§ 5°- O colaborador externo, quando houver, precisara celebrar com a instituicdo um termo de

anuéncia para colaborador voluntario (modelo em anexo).

Capitulo 1l
Da Estrutura dos Projetos de Ensino
Art. 8° - O Projeto de Ensino deve apresentar os seguintes elementos:
| - Capa: 01 (uma) pagina contendo titulo, equipe (Coordenador, Coordenador adjunto,
Colaboradores, Monitores e Colaboradores externos), resumo com maximo de 300 (trezentas)
palavras, 3 (trés) palavras-chave e periodo de vigéncia.

I - Corpo do projeto - maximo de 03 (trés) paginas contendo:

a) Introducdo com apresentacdo, objetivos, justificativa e publico-alvo;
b) Metodologia e recursos didaticos;

c) Resultados esperados;

d) Cronograma de execucao;

e) Recursos necessarios;

f) Referéncias;

Il - Plano de trabalho do(s) monitor(es), se for o caso;
IV - Termo de Anuéncia para participacdo no Projeto de Ensino (para servidor e colaborador
externo).

Art. 9° - O projeto devera ser escrito em pagina de formato A4, com margens de 2 cm, em fonte Arial,

tamanho 11, com espagamento simples entre linhas, submetido em extenséo PDF.

Art. 10 - O projeto tera no maximo 4 (quatro) paginas, incluindo os itens | e Il descritos no Artigo 8°.
81° - A Diretoria de Educacéo Profissional e Tecnoldgica (DEPT) disponibilizara os arquivos-modelos
do Projeto de Ensino, assim como 0s respectivos anexos exigidos por este regulamento.

§2° - Em caso de submissdes de projetos a eventuais editais de fomento a Projetos de Ensino, a

estrutura dos mesmos devera obedecer as especificacdes dos respectivos editais.



Capitulo IV

Da Proposicéo, Tramitacdo e Aprovacéo dos Projetos de Ensino

Art. 11 - A proposta de Projeto de Ensino deve ser submetida pelo Coordenador do projeto, em fluxo

continuo, para analise e parecer da DEPT, por meio de processo eletronico.
Art. 12 - A andlise da proposta ocorrera em duas etapas:

| - A primeira, realizada por Comisséo Avaliadora designada pela DEPT, responsavel por analisar a
adequacdo dos Projetos de Ensino ao disposto neste regulamento;
Il - A segunda, realizada por Camaras Tematicas designadas pela DEPT, responsaveis por analisar o

mérito do projeto em relacdo a area tematica na qual ele se insere.

Paragrafo Gnico - A DEPT ira definir os prazos para analise dos projetos de ensino pela Comissao

Avaliadora e pelas Camaras Teméticas.

Art. 13 - O parecer da Comisséo Avaliadora devera se orientar pelos seguintes critérios:
I-  Conformidade com as especificacfes descritas no capitulo Il deste regulamento;
II- Atendimento as definicdes e objetivos de projeto de ensino especificadas nos Arts. 2°, 3° e 4°,

Ill- Exequibilidade, tendo em vista os recursos estruturais e materiais necessarios ao Projeto.

Art. 14 - O parecer das Camaras Tematicas devera se orientar pelos seguintes critérios:
| - ContribuicBes para o processo de ensino-aprendizagem do publico-alvo;
Il - Coeréncia e coeséo entre:

a) Objetivos propostos;
b) Metodologia de trabalho;
c) Resultados esperados.

§ 1°- Eventuais recursos contra o parecer final deverdo ser interpostos a Comisséo Avaliadora.
§2°- Compete & DEPT a publicac@o do parecer acerca da aprovacdo ou reprovacdo da proposta
apresentada.

Art. 15 - A execucdo do projeto sera formalizada somente apds a publicizacdo da aprovacéo pela
DEPT.

Capitulo V

Avaliacao e Certificacdo dos Projetos de Ensino

Art. 16 - Encerrada a execug¢édo do Projeto de Ensino, o coordenador devera submeter o relatério final

a DEPT, inserido nos autos do Processo Eletrénico que encaminhou a proposta do Projeto de Ensino,



no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 17 - O relatério final devera ser escrito em pagina de formato A4, com margens de 2 cm, em fonte

Arial, tamanho 11, com espacamento simples entre linhas, submetido em extenséo PDF.

Art. 18 - O relatério final deve apresentar a seguinte estrutura:

- Capa contendo titulo, equipe (Coordenador, Coordenador adjunto, Colaboradores, Monitores
e Colaboradores externos), resumo com maximo de 300 (trezentas) palavras, 3 (irés) palavras-chave
e vigéncia.

- Corpo do projeto:

a) Introdugdo contendo apresentacao, objetivos, justificativa e publico-alvo;
b) Metodologia e recursos didaticos;

c) Resultados alcan¢ados;

d) Conclusbes;

e) Referéncias;

f) Avaliacdo das atividades do(s) monitor(es), se for o caso;

Art. 19 - Cumpridas as obrigacdes constantes neste regulamento, apds a aprovacéo do relatério final,
a DEPT se encarregara de emitir os certificados de coordenacéo e participacdo da equipe executora

do projeto, inclusive os certificados dos discentes monitores.

Art. 20 - A certificacdo dos discentes participantes como publico-alvo, quando pertinente, é de

responsabilidade da coordenacéo do projeto.

Capitulo VI

Das Disposic¢fes Finais e Transitérias

Art. 21 - A Comisséo avaliadora dos Projetos de Ensino, nomeada pela DEPT, resolvera de modo

soberano os casos omissos e as situagfes néo previstas neste regulamento.



MODELO DO PROJETO DE ENSINO

O projeto devera ser digitado em pagina de formato A4, com margens de 2 cm, em fonte Arial, tamanho

11, com espacamento simples entre linhas, submetido em extensdo PDF.

TOTAL DE PAGINAS PARA PROJETO: 4 (quatro) PAGINAS (incluindo todos os itens abaixo)

| - Capa: 01 (uma) pagina contendo titulo, equipe (coordenador, coordenador adjunto, colaborador,
monitores e colaboradores externos), resumo (maximo 300 palavras), palavras-chave, vigéncia do
projeto.

Il - Introdugdo: contendo apresentacao, objetivos, justificativa e pablico alvo.

Il - Metodologia e recursos didaticos

IV - Resultados esperados;

V - Cronograma de execucao do projeto;

VI - Plano de trabalho de monitor, quando houver;

VIl - Recursos necessarios.

VIII - Referéncias.



MODELO DO PLANO DE TRABALHO DO MONITOR

1) Perfil preferencial do monitor

2) Descrigao das atividades propostas

3) Cronograma de atividades a serem desenvolvidas pelo monitor

Atividade

4) Metodologia de acompanhamento para orientacdo do monitor

5) Jornada semanal e turno de trabalho
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIQ DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

Termo de Anuéncia para Colaborador Voluntario Externo ao CEFET-MG

Eu, , residente e domiciliado(a) a
, n° , Bairro

, em - ,CEP -, portador(a) do CPF

n° e Cl n° , firmo o presente Termo de Anuéncia na

condicédo de colaborador(a) voluntario(a) externo(a) ao CEFET-MG, convidado(a) a participar do projeto
de ensino intitulado ”, sob a coordenagéo
do(a) servidor(a) “ ”, colaborando de forma

graciosa e filantropica, nos termos da Lei n°® 9608/1998 de 18 fevereiro de 1998, de modo que tal
colaboracéo:

“

1. n&o acarretara vinculo empregaticio de trabalho;
2. n&o implicara remuneragéo de qualquer natureza, mesmo que de forma indireta;
3. sedarano periodode: [/ [/ a_ [ | .

A acdo de ensino supracitada tem objetivo educacional e sera realizada nas dependéncias do(a)
XXXXXXXXXXXXXXXKK.

XXXXXXXKXXXXXK, XX dE XXXXXXXXXXXXXXX de XXXX.

Coordenador(a) da Proposta Colaborador(a) Voluntario(a)



SERVICO PU R
MINISTERIQ DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

Termo de Anuéncia para Participacdo em Projeto de Ensino (servidor)

Declaro que a participacdo do(s) servidor(es) abaixo discriminado(s) no Projeto de Ensino intitulado
“XXXXXXXHXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”, conforme descrito no projeto apresentado, ndo acarretara
prejuizo as atividades didaticas e administrativas do(a) (setor de lotacao):

Nome

SIAPE

XXXXXXXXXXXXK, XX dE XXXXXXXXXXXXXXX de XXXX.

Assinatura do(a) Chefe do Setor de Lotacdo do(a) Servidor(a)




MODELO DO RELATORIO FINAL DO PROJETO DE ENSINO

O projeto devera ser digitado em pagina de formato A4, com margens de 2 cm, em fonte Arial, tamanho
11, com espacamento simples entre linhas, submetido em extensdo PDF.

TOTAL DE PAGINAS PARA PROJETO: 6 (seis) PAGINAS (incluindo todos os itens abaixo)

| - Capa: contendo titulo, equipe (coordenador, coordenador adjunto, colaborador, monitores e

colaboradores externos), resumo (maximo 300 palavras), palavras-chave, vigéncia do projeto.
Il - Introdugdo: contendo apresentacao, objetivos, justificativa e publico-alvo.

Il - Metodologia e recursos didaticos

IV - Resultados alcancados.

V - Conclus®es.

VI - Referéncias.



